Procedury postepowania w sytuacjach szczegolnych
w Katolickiej Szkole Podstawowej im. Swietej Rodziny w Szczecinie

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004r. Nr 256, poz. 2572 z pozZniejszymi
zmianami), Ustawa z dnia 26 paZdziernika 1982 r. o postgpowaniu w sprawach nieletnich
(Dz. U.z 2002 r. Nr 11, poz. 109), Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci
i przeciwdziataniu alkoholizmowi (Dz. U. Nr 35, poz. 230 z pozn. zm.), Ustawa z dnia 19 sierpnia
1994 r. 0 ochronie zdrowia psychicznego (Dz. U. Nr 111, poz. 535), Ustawa z dnia 9 listopada 1995 r.
o ochronie przed nastepstwami uzywania tytoniu i wyrobow  tytoniowych (Dz. U. z 1996 r. Nr 10,
poz. 55), Ustawa z dnia 24 kwietnia 2015 r. o zmianie ustawy o przeciwdziataniu narkomanii
oraz niektorych innych ustaw (Dz. U. 2015 poz. 875), Zarzgdzenie nr 15/97 Komendanta Gtownego
Policji z dnia 16 czerwca 1997 rw sprawie form i metod dziatan policji w zakresie zapobiegania
i zwalczania demoralizacji i przestepczosci nieletnich, Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej
z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie ramowych statutow publicznego przedszkola oraz publicznych szkot
(Dz. U. Nr 61, poz. 624, z 2002 r. z pozniejszymi zmianami), Rozporzqdzenie Ministra Edukacji
Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych
i niepublicznych szkolach i placowkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69), Rozporzqdzenie Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 18 sierpnia 2015 r. w sprawie zakresu i form prowadzenia w szkotach
i placowkach  systemu  oSwiaty  dzialalnosci  wychowawczej,  edukacyjnej,  informacyjnej
i profilaktycznej w celu przeciwdziatania narkomanii.

Dla zapewnienia bezpieczenstwa w szkole funkcjonuja nastgpujace procedury postgpowania
w sytuacjach szczegblnych, ktore zawierajg opis podejmowanych dziatan w réznych przypadkach,
w zalezno$ci od rodzaju zdarzenia:

1. Procedura postgpowania nauczyciela wobec ucznia agresywnego 1 sprawiajacego trudnosci
wychowawcze (zatacznik nr 1).

2. Procedura postgpowania w sytuacji zniszczenia mienia szkolnego (zatgcznik nr 2).

3. Procedura postepowania w przypadku kradziezy na terenie szkoty (zatgcznik nr 3).

4. Procedura postgpowania w przypadku posiadania przez ucznidow wilaczonych telefondéw
komorkowych oraz innych urzadzen elektronicznych rejestrujacych 1 odtwarzajacych dzwigk
lub/i obraz (zalacznik nr 4).

5. Procedura postepowania w przypadku wysokiej absencji (zatacznik nr 5).

6. Procedura postgpowania w przypadku, gdy na terenie szkoly znaleziono substancje
przypominajaca wygladem narkotyk (zatacznik nr 6).

7. Procedura postgpowania w sytuacji stwierdzenia przebywania na terenie szkoty osoby
pod wptywem alkoholu (zatgcznik nr 7).

8. Procedura postgpowania z uczestnikami zdarzenia ,,bojka” lub ,,pobicie” (zatacznik nr 8).

9. Procedura postepowania z uczniem palagcym papierosy (zatacznik nr 9).

10. Procedura przyprowadzania i odbioru dzieci ze szkoty (zatacznik nr 10).

11. Procedura postgpowania w przypadku nieodebrania dziecka ze szkoty (zatacznik nr 11).

12. Procedura postepowania podczas wypadku lub naglej niedyspozycji zdrowotnej ucznia,
nauczyciela i innych pracownikow szkoty podczas zaj¢¢ szkolnych (zatacznik nr 12).
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13. Procedura postepowania w przypadku wystapienia naglych zjawisk meteorologicznych
1 hydrologicznych czy wysokich zanieczyszczen powietrza (smogu) (zatgcznik nr 13).

14. Procedura ewakuacji ucznidow, nauczycieli i innych pracownikow szkoty w przypadku réznych
zagrozen (zalacznik nr 14).



Zatacznik nr 1

Procedura post¢epowania nauczyciela wobec ucznia agresywnego i sprawiajacego trudnosci
wychowawcze.

1.

8.

Na poczatku roku szkolnego nauczyciel wychowawca przeprowadza diagnoze sytuacji szkolne;j
1 rodzinnej uczniow.

Kazdy nauczyciel w szkole ma obowigzek reagowania na zachowania agresywne uczniow.
Powinien przerwac te zachowania i jesli to mozliwe przeprowadzi¢ rozmowe¢ z uczniami.
Fakt ten zglasza wychowawcy klasy lub pedagogowi.

W przypadku pojawienia si¢ u ucznidw zachowan agresywnych lub innych trudno$ci
wychowawczych, wychowawca podejmuje dziatania zmierzajace do rozwigzania problemow.
Przeprowadza rozmowe¢ wyjasniajacg z wuczniem lub grupg ucznidw, ktorej celem
jest przezwycig¢zenie zaistnialych trudnosci. Gdy uczen nie reaguje na uwagi i zalecenia
nauczyciela 1 nadal przejawia zachowania zagrazajace bezpieczenstwu innych dzieci
lub nauczyciela, moze zosta¢ wyprowadzony do gabinetu pedagoga, a rodzic poproszony
o zabranie dziecka ze szkoty.

Whpisem do dziennika elektronicznego ,,Uwagi o uczniu” informuje rodzicow o niepokojacym
zachowaniu dziecka, zwracajac uwage na konieczno$¢ przeprowadzenia z nim rozmowy
w domu.

Zwraca si¢ z prosba pisemna (wpis do dziennika elektronicznego-wiadomosci) lub telefoniczng
o zgloszenie si¢ rodzica do szkoty iprzeprowadza z nim rozmowe. Informuje rodzica
o istniejagcych trudnosciach, zapoznaje go ze swoim planem dziatan, uzgadnia warunki
wspotpracy z rodzicem.

W sytuacji powtarzajacych si¢ zachowan problemowych ucznia, dyrektor lub pedagog
we wspotpracy z wychowawcg klasy przeprowadza rozmowe z rodzicami 1 dzieckiem. Podczas
rozmowy ustalany jest plan naprawczy w celu przezwycig¢zenia trudno$ci ucznia, ktory zawiera
pisemne zobowigzania ucznia i rodzica. Plan naprawczy moze mie¢ forme kontraktu.

Plan naprawczy/kontrakt zawiera:

1) zakres zobowigzan ucznia (czyli jasnych zasad zachowania, ktorych dziecko
ma przestrzegac);

2) opis konsekwencji jakie dziecko poniesie w przypadku zlamania ustalonych zasad
(w szkole 1 w domu);

3) termin w jakim obowigzuje kontrakt oraz termin spotkania oceniajacego;

4) informacj¢ o tym, iz w przypadku utrzymywania si¢ zachowan agresywnych czy innych
trudnosci  wychowawczych, rodzic bedzie zobowigzany do podjecia diagnozy
specjalistycznej zaburzonych zachowan tj. badania psychologicznego, badania
psychiatrycznego lub innego, ktoére pozwoli ustali¢ przyczyny oraz opracowa¢ adekwatne
formy pomocy psychologiczno- pedagogicznej w szkole.

Informacje o kontrakcie wychowawca przekazuje innym nauczycielom, w celu udzielenia
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10.

I1.

uczniowi wsparcia w realizacji zaproponowanych rozwigzan.

W  przypadku braku zgody rodzica/opiekuna prawnego na przeprowadzenie badan
diagnostycznych oraz jezeli rodzice notorycznie uchylajg si¢ od kontaktow ze szkota, dyrektor
szkoty, pedagog w porozumieniu z wychowawcg ucznia kieruje wniosek o wglad w sytuacje
rodziny do Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie oraz Sagdu Rodzinnego.

Na najblizszym spotkaniu Rady Pedagogicznej nauczyciel wychowawca informuje cztonkow
Rady o zaistnialej sytuacji 1 podjetych dziataniach.

W przypadku braku poprawy w zachowaniu ucznia, dyrektor szkoly moze wystapic
z wnioskiem do Kuratora O$wiaty o przeniesienie ucznia do szkoty rejonowe;.



Zatacznik nr 2

Procedura postepowania w przypadku niszczenia mienia szkolnego lub mienia innych uczniow

1.

Kazdy uczen bedacy $wiadkiem niszczenia mienia szkolnego lub mienia innych ucznidw,
zobowigzany jest zglosi¢ szkod¢ nauczycielowi dyzurujacemu, wychowawcy lub innemu
pracownikowi szkoty.

Kazdy uczen, ktory dostrzegt jakiekolwiek usterki, zniszczenia mienia szkolnego lub innych
0sOb informuje o tym nauczyciela lub innego pracownika szkoty.

Uczef, ktory zniszczyt lub uszkodzit mienie szkolne Iub innych osob, niezaleznie
od okolicznosci, jest zobowigzany zglosi¢ ten fakt nauczycielowi dyzurujagcemu lub innemu
pracownikowi szkoly.

Nauczyciel dyzurujacy zobowigzany jest podja¢ stosowng interwencj¢ wobec sprawcy
zniszczenia.

W razie potrzeby zabezpieczenia lub naprawy zniszczonego mienia szkolnego lub mienia
innego ucznia, nauczyciel dyzurujacy ma obowigzek niezwlocznie poinformowaé
o tym dyrekcje szkoty.

Pedagog lub wychowawca zobowigzany jest do przeprowadzenia z uczniem rozmowy, celem
ustalenia przebiegu 1 okoliczno$ci zdarzenia.

Pedagog w porozumieniu z wychowawcg sprawcy, podejmujg decyzj¢ o sposobie naprawienia
szkody i/lub koniecznosci ukarania ucznia.

Wychowawca podejmuje decyzje o powiadomieniu rodzicéw ucznia, ktéry dokonat
zniszczenia mienia szkolnego lub mienia innej osoby, jezeli to mozliwe, mozna z rodzicami
ustali¢ inng forme naprawy wyrzadzonej przez dziecko szkody.

Koszty naprawy zniszczonego mienia szkolnego lub mienia innej osoby pokrywaja rodzice
sprawcy.



Zatacznik nr 3
Procedura postepowania w przypadku kradziezy na terenie szkoly

1. Poszkodowany uczen, ma obowigzek zawiadomi¢ prowadzacego zajecia o kradziezy
natychmiast po stwierdzeniu tego faktu (jesli kradziez nastgpita na przerwie — wychowawce,
nauczyciela dyzurujacego lub pedagoga szkolnego).

2. Nauczyciel przyjmuje informacj¢ od poszkodowanego i1 podejmuje probe odzyskania
utraconego mienia.

3. W przypadku znalezienia rzeczy:
1) nauczyciel powiadamia pedagoga szkolnego oraz dyrektora szkoty;
2) pedagog spisuje protokot z przebiegu zdarzenia i powiadamia wychowawce oraz rodzicow
poszkodowanego.

4. W przypadku ustalenia sprawcy kradziezy nastepuje:
1) rozmowa wychowawcy, pedagoga ze sprawcg kradziezy;
2) powiadomienie rodzicOw sprawcy i rozmowa z nimi;
3) zado$Cuczynienie pokrzywdzonemu (zwrot przedmiotéw, przeprosiny), udzielenie kary
zgodnie z systemem kar okreslonych w statucie.

5. W przypadku powtorzenia si¢ kradziezy dokonanej przez tego samego ucznia pedagog wzywa
Policje oraz powiadamia Sad Rodzinny.

6. W przypadku nie znalezienia skradzionej rzeczy i trudnosci z ustaleniem sprawcy:
1) nauczyciel powiadamia pedagoga szkolnego oraz dyrektora szkoty;
2) pedagog spisuje protokot z przebiegu zdarzenia 1 powiadamia rodzicéw poszkodowanego;
3) kiedy warto$¢ skradzionej rzeczy przekracza kwote 250 zt pedagog lub dyrektor
powiadamia Policje.

7. W przypadku dokonania kradziezy poza terenem szkoly nastepuje:
1) rozmowa wychowawcy, pedagoga ze sprawca kradziezy;
2) wychowawca lub pedagog w porozumieniu z wychowawca powiadamia o zdarzeniu
rodzicow (wezwanie do szkoty);
3) udzielenie kary zgodnie z systemem kar okreslonych w statucie szkoty;
4) Policje informuje osoba poszkodowana.



Zatacznik nr 4

Procedura postepowania w przypadku posiadania przez uczniow wlaczonych telefonow
komorkowych oraz urzadzen elektronicznych rejestrujacych i odtwarzajacych dzwiek
lub/i obraz

1. Na terenie szkoty obowigzuje zakaz posiadania przez ucznidow wiaczonych telefonéw
komorkowych oraz wurzadzen rejestrujacych 1 odtwarzajacych dzwigk lub/i obraz.
W szczegblny sytuacjach i na wniosek rodzica, dyrektor szkoly moze wyrazi¢ zgode
na korzystanie z telefonu komérkowego przez ucznia, zgodnie z obowigzujagcym regulaminem.

2. Uczniowie, zgodnie z regulaminem szkoly maja obowiazek przestrzega¢ zakazu posiadania
wlaczonych telefonéw komorkowych oraz nie przynoszenia do szkoty urzadzen
elektronicznych rejestrujacych i odtwarzajacych dzwigk lub/i obraz.

3. Uczniowie posiadajacy zgode dyrektora Iub nauczyciela na korzystanie z telefonu
komorkowego moga z niego korzystaé tylko w sekretariacie szkoty lub w obecnosci
nauczyciela.

4. Jezeli nauczyciel lub inny pracownik szkoty stwierdzi, ze uczen posiada wiaczony telefon
komoérkowy, ma obowigzek odebra¢ uczniowi posiadany sprzet i przekazaé go do sekretariatu
szkoty w obecnosci ucznia — wlasciciela.

5. Pani sekretarska, wychowawca, pedagog lub dyrektor spisuja w obecno$ci ucznia protokot
zawierajacy dane dotyczace urzadzenia (rodzaj, marke, itp.) Po spisaniu protokotu i podpisaniu
si¢ ucznia oraz osoby sporzadzajacej protokot, sprzet zostaje zatrzymany w sekretariacie
szkoty, az do odebrania go przez rodzica.

6. Rodzic odbierajac urzadzenie, zapoznaje si¢ z protokolem zawierajacym charakterystyke
sprz¢tu 1 podpisuje oswiadczenie o jego odbiorze. Protokoly i o$wiadczenia przechowuje
si¢ w stosownej dokumentacji.



PROTOKOL ZATRZYMANIA URZADZENIA

(zgodnie z procedurg postepowania w przypadku posiadania przez uczniéw wiaczonych telefonéw komorkowych lub
innych urzadzen elektronicznych)

Stwierdza si¢, ze w/w uczen nie przestrzegal zakazu posiadania na terenie szkoly wilaczonych
telefonow komorkowych/ urzadzen elektronicznych rejestrujacych dzwigk lub/i obraz. W zwiazku
z powyzszym, zgodnie ze stosowang procedurg urzadzenie zostaje zatrzymane do czasu przekazania
rodzicowi dziecka.

CHARAKTERYSTYKA SPRZETU
RODZAT .o

(podpis ucznia) (podpis osoby zabezpieczajacej urzadzenie)

OSWIADCZENIE
Oswiadczam, Ze otrzymalam/em zatrzymany mojemu dziecku sprzet oraz potwierdzam, iz jego stan

faktyczny jest zgodny z powyzszym opisem.

(data) (podpis rodzica)



Zatacznik nr 5

10.

I1.

Procedura postepowania w przypadku wysokiej absencji.

Rodzice maja obowigzek dopilnowaé, by dziecko regularnie uczgszczato na zajgcia szkolne
oraz dbac o to, by dziecko nie opuszczato lekcji bez waznej przyczyny.

Nauczyciele na biezaco sprawdzaja obecnos$ci uczniow na wszystkich zajeciach
obowigzujacych na terenie szkoty.

Rodzice maja obowigzek osobiscie, telefonicznie lub poprzez dziennik -elektroniczny
poinformowa¢ szkole o absencji dziecka i jej przyczynach. W przypadku przedtuzajacej
si¢ choroby zobowigzani sg dostarczy¢ zwolnienie lekarskie, nie pdzniej niz w ciggu 3 dni
od powrotu dziecka do szkoly.

Jezeli w ciggu 3 dni od powrotu do szkoly uczen lub jego rodzic nie dostarczy
usprawiedliwienia, godziny zostajg nieusprawiedliwione.

Po opuszczeniu przez ucznia 5 godzin bez usprawiedliwienia wychowawca przeprowadza
Z uczniem rozmowe¢ wyjasniajacg i przekazuje osobistg lub telefoniczng informacj¢ rodzicom.
Rozmowe odnotowuje w dzienniku elektronicznym w rubryce ,,Kontakty z rodzicami”.

Gdy absencja wynosi powyzej 10 godzin nieusprawiedliwionych, rodzic proszony
jest o osobisty kontakt ze szkota. Wychowawca przeprowadza z rodzicami ucznia rozmowe,
w celu poznania przyczyny absencji dziecka. Uswiadamia rodzicom ich odpowiedzialnosé¢
zarealizacje¢ przez ucznia obowigzku szkolnego oraz konsekwencje prawne wynikajace
z nieusprawiedliwionej absencji.

Wychowawca prowadzi rozmowe¢ z uczniem w obecno$ci rodzicéw i1 zawiera kontrakt,
w ktérym uczen zobowigzuje si¢ do regularnego uczestnictwa w zajeciach, a rodzice deklaruja
ze swej strony nadzoér i kontakt ze szkotg. Fakt odbycia spotkania wychowawca odnotowuje
w dzienniku elektronicznym ,,Kontakty z rodzicami”.

Kontrakt jest podpisywany na czas okreSlony 1 =zawiera ustalone konsekwencje
jego niedotrzymania.

Konsekwencje niedotrzymania kontraktu:

1) nagana pisemna dyrektora szkoly;

2) obnizona ocena zachowania;

3) powiadomienie Sagdu Rodzinnego i1 Nieletnich lub Policji;
4) natozenie kary administracyjne;.

Jesli podjete dziatania nie przynosza efektu i uczen nadal opuszcza zajecia, otrzymuje nagang
dyrektora szkoty. Wychowawca wysyta do rodzicow upomnienie w sprawie nierealizowania
obowigzku szkolnego (kopia zawiadomienia pozostaje w dokumentacji szkoty).

W  sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej S$rodki oddziatywan
9



wychowawczych, a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow, dyrektor szkoty
powiadamia Sad Rodzinny lub Policje o niespelnieniu obowigzku szkolnego oraz wszczyna
postgpowanie egzekucyjne.

12. Zgodnie z art. 20 ust. 1 ustawy o systemie o$wiaty niespelnianie obowiazku szkolnego
lub obowiazku nauki podlega egzekucji w trybie przepisOw o post¢powaniu

egzekucyjnym w administracji.

13. Dalszy tok postgpowania lezy w kompetencji tych instytucji.
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Pieczatka szkoty Szczecin, dnia ........cccceeee e I.

Prezydent Miasta Szczecin

Whiosek o wszczecie egzekucji administracyjnej

Na podstawie art. 26 § 1 oraz art. 5 i art. 20 § 1 pkt. 2 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r.
o0 postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z 2016 r. poz. 599  z pdzn. zm.), w zwiazku
z art. 20 ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2016 r. poz. 1943 z p6zn. zm.),
dyrektor

(nazwa szkoty)

w Szczecinie, w oparciu o wystawiony przez siebie tytul wykonawczy — wnosi o:
wszczecie egzekucji administracyjnej obowigzku o charakterze niepieni¢znym wobec Pani/Pana

(imig i nazwisko, adres zamieszkania)

jako zobowigzanego, ktory uchyla si¢ od wykonania obowigzku zapewnienia dziecku:

(imig i nazwisko, data i miejsce urodzenia)

regularnego uczgszcezania na zajecia szkolne w

(nazwa szkoly)

Zastosowanie grzywny w celu przymuszenia jako $rodka egzekucji administracyjnej obowigzkow o charakterze
niepieni¢znym — z uwagi na charakter czynnosci objetej zakresem obowigzku, ktérego nie moze spetnic¢ inna
osoba w zamian za zobowigzanego.

(podpis i pieczqtka dyrektora szkoly)

W zataczeniu:
1. Tytut wykonawczy — (TW-2),

2. Potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem ksero upomnienia oraz dowod skutecznego dorgczenia
upomnienia.

Zakacznik nr 6
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Procedura postepowania w przypadku, gdy na terenie szkoly zostala znaleziona substancja

przypominajaca wygladem narkotyk.

1. Jezeli nauczyciel, wychowawca lub inny pracownik szkoty znajdzie w szkole substancje
przypominajaca narkotyk, zachowujac $rodki ostroznosci zabezpiecza substancj¢ przed
dostgpem do niej oséb niepowotanych oraz przed jej ewentualnym zniszczeniem, do czasu
przyjazdu Policji.

2. Powiadamia o tym fakcie pedagoga szkolnego i1 dyrektora szkoty.

3. Pedagog wzywa Policj¢ 1 probuje ustali¢, do kogo nalezy znaleziona substancja.

4. Po przyjezdzie Policji nauczyciel lub wychowawca, ktory znalazt podejrzang substancje,
przekazuje ja Policji 1 udziela informacji dotyczacych szczegdtdw zdarzenia.

5. Postepowanie w przypadku podejrzenia, Ze uczen posiada przy sobie substancje
przypominajacg narkotyk:

1)

2)

nauczyciel w obecno$ci innej osoby (wychowawcy, pedagoga, dyrektora) ma prawo zadac,
aby uczen przekazal mu t¢ substancj¢, pokazat zawarto$¢ torby i/lub kieszeni;

gdy uczen mimo wezwania, odmawia przekazania nauczycielowi substancji i pokazania
zawartosci teczki, kieszeni — dyrektor szkoly wzywa Policj¢, ktora przeszukuje odziez
1 zabiera substancj¢ do ekspertyzy;

3) jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie, nauczyciel, po odpowiednim zabezpieczeniu,

4)

zobowigzany jest bezzwlocznie przekazaé ja Policji. Cate zdarzenie dokumentuje pedagog
lub dyrektor szkoty;
o zdarzeniu niezwlocznie informowani sg rodzice.

6. Postepowanie w przypadku zagrozenia zdrowia/zycia oraz podejrzenia, ze na terenie
szkoly znajduje si¢ uczen pod wplywem srodkow odurzajacych, narkotykow:

1)
2)
3)

4)
5)

6)

nauczyciel, wychowawca odizolowuje ucznia od reszty klasy;

zawiadamia pedagoga szkolnego i dyrektora szkoty;

ze wzgledow bezpieczenstwa pozostawia ucznia pod opieka osoby dorostej (dyrektora,
pedagoga, pielegniarki, innego nauczyciela badz pracownika szkoty);

W razie potrzeby wzywa pogotowie;

wzywa rodzicow 1 zobowigzuje ich do niezwlocznego odebrania ucznia ze szkoty.
Gdy rodzice odmowig odebrania dziecka lub w przypadku niemoznos$ci skontaktowania
si¢ z nimi, o pozostaniu ucznia w szkole, czy przewiezieniu do placéwki stuzby zdrowia
decyduje lekarz, po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia 1 w porozumieniu z dyrektorem
szkoty;

gdy rodzice ucznia bedacego pod wptywem narkotykow — odmawiajg przyjscia do szkoty,
auczen jest agresywny, zachowaniem daje powdd do zgorszenia lub zagraza zdrowiu
lub zyciu innych osob, dyrektor zawiadamia Policje.

7. Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem 1 rodzicami organizuje pomoc psychologiczng
iustala dalsze dziatania wobec dziecka, prowadzi zajecia profilaktyczne dla klasy, do ktorej
uczeszcza uczen.
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8. Wychowawca podpisuje z uczniem 1 rodzicami kontrakt, w ktorym uczen zobowigzuje
si¢ do zaprzestania uzywania substancji psychoaktywnych 1 przestrzegania zapisanych
w kontrakcie regut zachowania.

9. Nadzor nad wypetieniem kontraktu sprawuja rodzice.

10. wychowawca, pedagog zobowigzuje ucznia i rodzicow do zgloszenia si¢ do odpowiednie;j
placowki specjalistycznej (np.: MONAR,) celem uzyskania wsparcia.

11. brak wspotpracy ze strony rodzicow oraz dalsze uzywanie substancji psychoaktywnych
przez ucznia skutkujg zgloszeniem sprawy na Policj¢ 1 do Sadu Rodzinnego.
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Zatagcznik nr 7

Procedura postepowania w sytuacji stwierdzenia przebywania na terenie szkoly osoby

pod wplywem alkoholu.

Na terenie szkoty obowigzuje catkowity zakaz wnoszenia oraz spozywania napojow alkoholowych.
Kazda osoba, ktéra podejrzewa ucznia lub inng osobe o to, ze znajduje si¢ pod wptywem alkoholu,
zobowigzana jest zgtosi¢ ten fakt nauczycielowi (lub innemu pracownikowi szkoty), ktory o zaistniatej
sytuacji niezwlocznie informuje dyrekcje.

UCZNIOWIE

1.

Uczen podejrzany o to, ze znajduje si¢ pod wplywem alkoholu, kierowany jest do pedagoga
lub dyrektora szkoty na rozmoweg.

2. W sytuacji potwierdzenia faktu spozycia alkoholu przez ucznia, niezwlocznie zawiadamia
si¢ jego rodzicdw, proszac o natychmiastowy kontakt ze szkota.
3. W szczegolnych przypadkach (uczen agresywny, rodzic odmawia przyjazdu do szkoty) szkota
wzywa Pogotowie i/ lub Policje.
RODZICE
1. Rodzicowi zglaszajacemu si¢ po dziecko, a bedacemu pod wplywem alkoholu, nie oddaje
si¢ dziecka.
2. W takiej sytuacji rodzic proszony jest o opuszczenie szkoty, a dziecko zostaje oddane innemu
dorostemu opiekunowi.
3. Jezeli rodzic nie chce opusci¢ szkoty 1 zachowuje si¢ w sposob agresywny, wzywa si¢ Policje.
4. Jezeli sytuacje zglaszania si¢ opiekuna po dziecko, pod wplywem alkoholu powtarzaja sie,
dyrekcja powiadamia o tym fakcie Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie, Policj¢ lub Sad
Rodzinny.
OSOBY OBCE
1. Jezeli na terenie szkoty znajdzie si¢ dorosta osoba bedaca pod wplywem alkoholu, zostaje
ona poproszona o opuszczenie placowki.
2. Jezeli osoba ta nie chce opusci¢ szkoty lub zachowuje si¢ agresywnie, zostaje wezwana Policja.
3. Jezeli na terenie szkoty przebywa absolwent lub inna osoba niepelnoletnia, wobec ktorej

zachodzi podejrzenie, ze jest pod wptywem alkoholu, nalezy niezwlocznie powiadomic
o tym fakcie Policje.
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Zatagcznik nr 8
Procedura postepowania z uczestnikami zdarzenia ,,bojka” lub ,,pobicie”.

1. Uczen bedacy $wiadkiem zdarzenia lub uczen poszkodowany ma obowigzek powiadomic
osobg dorosta: nauczyciela dyzurujacego, wychowawce, pedagoga lub innego pracownika
szkoly o zaistniatej sytuacji.

2. Osoba przyjmujaca zgloszenie w pierwszej kolejnosci zaprowadza poszkodowane dziecko
do pielegniarki, wychowawcy, pedagoga lub dyrektora szkoty. Osoby te decyduja
o pozostawieniu dziecka w szkole lub wezwaniu rodzicow, jezeli jest taka konieczno$¢
pogotowia ratunkowego.

3. Osoba przyjmujaca zgloszenie przekazuje sprawe wychowawcy lub pedagogowi. Do nich
nalezy ustalenie przebiegu zdarzenia oraz udziatu uczestnikow zajscia. Waznym jest ustalenie
czy zdarzenie jest jednorazowym incydentem, czy wynika z dtugotrwatego konfliktu.

4. Pedagog pomaga w rozwigzaniu zaistnialej sytuacji, proponujgc stronom mediacje.

5. Pedagog 1 wychowawca klasy ustalajg konsekwencje, jakie poniesie sprawca uwzgledniajac
wynik mediacji. Jesli sprawca odmowi udziatu w mediacji stosuje si¢ regulamin szkoty.

6. Wychowawca lub pedagog podejmuja decyzje czy sprawa wymaga wezwania do szkoty
rodzicow stron lub czy zostang jedynie powiadamiani o zaistniatym zaj$ciu (telefonicznie/ na

pismie).

7. Wychowawca lub pedagog nadzoruja przebieg wykonania kary.
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Zakacznik nr 9

Procedura post¢gpowania z uczniem palacym papierosy.

Szkota organizuje szerokie spektrum dziatan profilaktycznych, ktorych celem jest przeciwdziatanie
uzaleznieniom ws$rdéd miodziezy w tym palenia papierosow.

1.

Uczen, u ktorego stwierdzono, ze pali papierosy, otrzymuje uwage do dziennika, przygotowuje
referat na temat skutkow zdrowotnych i spotecznych palenia, a wychowawca powiadamia
o tym fakcie jego rodzicow.

Jezeli uczen nadal pali papierosy, wychowawca wpisuje kolejng uwage do dziennika i kieruje
go na rozmow¢ z pedagogiem szkolnym. Wychowawca powiadamia ponownie rodzicow,
ktorych zaprasza si¢ do szkoty.

Jezeli sytuacja nie ulega poprawie i incydenty z paleniem papierosow nadal si¢ zdarzaja,
wychowawca udziela uczniowi upomnienia, wpisanego do dziennika i1 zawiadamia
go, ze skutkuje to zakazem uczestniczenia w dyskotekach, imprezach 1 wycieczkach szkolnych
do odwotania. Ponadto wychowawca wzywa rodzicow na rozmowe, podczas ktérej informuje
ich o dalszych etapach procedury.

Jezeli pomimo podjetych dziatan uczen nadal pali papierosy, udziela mu si¢ nagany dyrektora.
Ponadto wzywa si¢ rodzicéw na wspolng rozmowe z uczniem i pedagogiem, podczas ktorej
wskazuje si¢ instytucje, ktore mogg pomoc dziecku w zwalczeniu natogu. Mozna tez podpisac
z uczniem kontrakt, zaproponowac systematyczng pomoc psychologa lub pedagoga szkolnego
jak réwniez wypracowac inng forme pomocy.

Przy braku pozytywnych efektow podjetych dziatan, wychowawca zwotuje zespot
wychowawczy 1 po omoOwieniu sytuacji wraz z pedagogiem szkolnym kieruje wniosek do Sadu
Rodzinnego i powiadamia o tym rodzicow.

Jezeli nie nastepuje zmiana zachowania ucznia, skutkuje to oceng naganng z zachowania.

W uzasadnionych przypadkach, niektore punkty niniejszej procedury mogg ulegac
modyfikacji.
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Zatacznik nr 10

Procedura przyprowadzania i odbioru dzieci ze szkoly.

Przyprowadzanie dzieci do szkoly.

1.

Rodzice przyprowadzajg dzieci do szkoty w okreslonych godzinach, wynikajacych
z organizacji pracy szkoty.

Dzieci korzystajace ze swietlicy majg zapewniong opieke od godziny 7.00 do godziny 17.00.
Rodzice (lub osoby pisemnie do tego upowaznione) odpowiadajg za bezpieczenstwo dzieci
do momentu przekazania ich pod opieke nauczyciela lub wychowawcy $wietlicy oraz od chwili

odebrania z klasy lub grupy.

Dzieci z klas 0 - 2 odbierane sg na zajgcia (kota zainteresowan i inne) przez na nauczycieli,
ze $wietlicy 1 odprowadzane do niej po skonczonych zajeciach.

Odbior dzieci ze szkoly.

I.

Dzieci odbierane sg ze szkoly przez rodzicow. Oddanie dziecka innym osobom moze nastgpic¢
tylko w przypadku pisemnego upowaznienia podpisanego przez rodzicow. Wypeknione
upowaznienie rodzice osobiscie przekazuja wychowawcy lub nauczycielowi swietlicy.

Rodzice moga upowazni¢ okre§long osobe do jednorazowego odebrania dziecka ze szkoty.

Rodzice moga pisemnie upowazni¢ do odbioru swojego dziecka takze jego niepetnoletnie
rodzenstwo, ktore ukonczyto 10 - ty rok zycia.

Rodzice ponosza pelng odpowiedzialno$¢ prawnag za bezpieczenstwo dziecka odbieranego
ze szkoly przez kazda upowazniong przez nich osobe¢ dorosly czy tez niepetnoletnia.

Rodzice uczniow zobowigzani sg dostarczy¢ do sekretariatu szkoty lub wychowawcy klasy
pisemne pozwolenie na samodzielny powrdt do domy (dotyczy dzieci od 7 roku zycia zgodnie

z art. 43 Prawa o Ruchu Drogowym).

Wychowawca $wietlicy wpisuje nazwiska dzieci, posiadajacych pozwolenie na samodzielny
powrot ze szkoty.
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Zatgcznik nr 11

Procedura post¢epowania w przypadku nieodebrania dziecka ze szkoly.

W przypadku, gdy dziecko nie zostanie odebrane przez rodzicow ze szkoty do konca pracy $wietlicy

nalezy:
1.

2.

Niezwlocznie skontaktowac¢ sie telefonicznie z rodzicami.

Zapewni¢ uczniowi opieke do czasu przybycia rodzicow (lub oséb upowaznionych do odbioru
dziecka).

Gdy pod wskazanymi numerami telefonow (praca, dom, tel. komorkowy) nie mozna uzyskaé
informacji o miejscu pobytu rodzicow lub o0s6b upowaznionych do odbioru nauczyciel
oczekuje z dzieckiem w szkole godzine.

Po uplywie tego czasu nauczyciel powiadamia wicedyrektora lub dyrektora szkoty,
ktory informuje najblizszy komisariatu policji o niemozliwosci skontaktowania si¢ z rodzicami

dziecka.

W przypadku braku mozliwo$ci powiadamiania wicedyrektora lub dyrektora nauczyciel sam
powiadamia policje.
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Zatgcznik nr 12

1.

Procedura postepowania podczas wypadku lub naglej niedyspozycji zdrowotnej ucznia

lub nauczyciela i innych pracownikow szkoly podczas zaje¢ szkolnych.

Pracownik szkoty, ktory powziat wiadomo$¢ o wypadku:

1) niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczegodlnosci sprowadzajac fachowa
pomoc medyczng, a w miar¢ mozliwo$ci udzielajac poszkodowanemu pierwszej pomocy;

2) nie dopuszcza do zaje¢ lub przerywa je wyprowadzajac ucznidéw z miejsca zagrozenia,
jezeli miejsce, w ktorym sg lub bedg prowadzone zajecia moze stwarzaé zagrozenie
dla bezpieczenstwa ucznidw (jezeli nauczyciel ma w tym czasie zaj¢cia z klasa, prosi
0 nadzor nad uczniami inng osobg);

3) w kazdym przypadku niezwlocznie powiadamia dyrektora szkoty lub inng osobe
z kierownictwa szkoly.

O kazdym wypadku zaistniatym na terenie szkoty zawiadamia si¢ niezwlocznie:
1) rodzicow poszkodowanego;

2) organ prowadzacy szkote;

3) pracownika stuzb bhp;

4) spotecznego inspektora pracy.

O wypadku S$miertelnym, ciezkim 1 zbiorowym zawiadamia si¢ niezwlocznie
prokuratora 1 kuratora o§wiaty.

O wypadku, do ktorego doszto w wyniku zatrucia zawiadamia si¢ inspektora
sanitarnego.

Rodzicow poszkodowanego ucznia zawiadamia dyrektor szkoty lub nauczyciel, pod opieka
ktérego  przebywat uczen w  chwili  wypadku. Fakt ten, powiadamiajacy
dokumentuje wpisem w dzienniku zaje¢ podajac date i godzing powiadomienia.

Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen — np. widoczne tylko lekkie
zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy
poszkodowanemu uczniowi, nauczyciel lub dyrektor powiadamiajac rodzica o zdarzeniu
ustala z nim:

1) potrzebg wezwania pogotowia;

2) potrzebe wczesniejszego przyjscia rodzica;

3) godzing odbioru dziecka ze szkoty w dniu zdarzenia.

Zawiadomien o ktorych mowa w ust. 2-3, dokonuje dyrektor szkoty badZ upowazniony przez
niego pracownik.

Jezeli wypadek zdarzyt si¢ w czasie wyjScia, imprezy organizowanej poza terenem szkoty,
wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki i odpowiada
za nie.
Do zbadania okolicznosci i przyczyn wypadku powoluje si¢ zespdt powypadkowy,
ktory powotywany jest przez dyrektora szkoty.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

Zespot  przeprowadza  postepowanie  powypadkowe 1 sporzadza  dokumentacje
powypadkowa, w tym protokét powypadkowy.

Wzér protokotu powypadkowego jest okreslony w zatgczniku nr 1 do rozporzadzenia MENiS
cytowanego na wstepie.

W sktad zespotu wchodza: pracownik stuzby bhp oraz swiadek wypadku.

Jezeli z jakichkolwiek powodéw nie jest mozliwy udziat w pracach zespotu jednej z osob,
o ktorej mowa w ust. 3, dyrektor powotluje w jej miejsce innego pracownika szkoty
przeszkolonego w zakresie bhp.

Jezeli w skladzie zespotu nie moga uczestniczy¢ ani pracownik stuzby bhp, ani spoteczny
inspektor pracy w sklad zespotlu wchodza: dyrektor oraz pracownik szkoty przeszkolony
w zakresie bhp.

Przewodniczacym zespotu jest pracownik stuzby bhp, a jezeli nie ma go w skladzie stuzby
zespotu — spoteczny inspektor pracy. Jezeli w zespole nie uczestniczy ani pracownik stuzby
bhp, ani spoteczny inspektor pracy, przewodniczacego zespotu sposrdd pracownikow szkoty
wyznacza dyrektor.

W sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczacego zespotu. Cztonek
zespotu, ktory nie zgadza si¢ ze stanowiskiem przewodniczacego moze ztozy¢ zdanie odrebne,

ktére odnotowuje si¢ w protokole powypadkowym.

Do czasu rozpoczgcia pracy przez zespdt powypadkowy miejsce wypadku zabezpiecza
dyrektor szkoty w sposdb wykluczajacy dopuszczenie osob niepowotanych.

Jezeli czynnos$ci zwigzanych z zabezpieczeniem miejsca wypadku nie moze wykona¢ dyrektor,
wykonuje je upowazniony przez dyrektora pracownik szkoty.

Przewodniczacy zespotu poucza poszkodowanego lub reprezentujagcego go osoby
o przystugujacych im prawach w toku postepowania powypadkowego.

Z tresci protokotu 1 z innymi materiatami postepowania powypadkowego zaznajamia si¢:
1) poszkodowanego petnoletniego;

2) rodzicow (prawnych opiekunéw) poszkodowanego maloletniego.

Jezeli poszkodowany pelnoletni zmart lub nie pozwala mu na to stan zdrowia, z materiatami
postgpowania powypadkowego zaznajamia si¢ rodzicow.

Protokét powypadkowy dorgcza si¢ osobom uprawnionym do zaznajomienia z materiatami
postepowania powypadkowego.

Jeden egzemplarz protokotu powypadkowego pozostaje w szkole.
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24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

Organowi prowadzacemu 1 kuratorowi o$wiaty protokot powypadkowy dorgcza
si¢ na ich wniosek.

Protokot powypadkowy podpisuja cztonkowie zespotu oraz dyrektor.

Osoby, o ktérych mowa w ust. 22, moga ztozy¢ zastrzezenia do ustalen protokotu w ciggu 7 dni
od dnia doreczenia protokotu powypadkowego.

Zastrzezenia sktada si¢ ustnie do protokotu lub na pi$mie przewodniczacemu zespotu.

Zastrzezenia moga dotyczy¢, w szczegolnosci:

1) niewykorzystania wszystkich srodkow dowodowych niezbednych do ustalenia stanu
faktycznego;

2) powolania nowego zespolu celem ponownego przeprowadzenia postgpowania
powypadkowego.

Zaistniate na terenie szkoly wypadki odnotowuje si¢ w specjalnym rejestrze wypadkow.

Rejestr wypadkow oraz wymagang oddzielnymi przepisami sprawozdawczos$¢, prowadzi
dyrektor szkoty lub osoba przez niego upowazniona.

Wzér rejestru wypadkow jest okreslony w zatgczniku nr 2 do rozporzadzenia MEN.

Okolicznos$ci 1 przyczyny wypadkéw dyrektor szkoly omawia z pracownikami oraz ustala
niezbedne $srodki i dziatania profilaktyczne.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie stosuje si¢ odpowiednio przepisy
dotyczace ustalenia okolicznosci 1 przyczyn wypadkow przy pracy.
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Zatacznik nr 13

Procedury postepowania w przypadku wystapienia naglych zjawisk meteorologicznych
i hydrologicznych czy wysokich zanieczyszczen powietrza (smogu).

1. Dyrektor szkoty po uzyskaniu informacji, o zmieniajacych si¢ warunkach pogodowych,
niebezpiecznych zjawiskach meteorologicznych, hydrologicznych lub innych, ktéore moga
zagrozi¢ uczniom, w trybie pilnym za zgoda organu prowadzacego podejmuje decyzje
o zawieszeniu zaje¢ na czas okreslony.

2. Informacj¢ t¢ przekazuje wszystkim pracownikom szkoty telefonicznie oraz przez dziennik
elektroniczny.

3. Wychowawcy powyzsze ustalenia przekazuja rodzicom swoich ucznidéw, kontaktujac si¢ z nimi
w kazdy mozliwy sposob (telefonicznie, poprzez dziennik elektroniczny, czy wykorzystujac

klasowe obiegi informacji).

4. Dyrektor szkoly wyznacza osoby, ktore moga dotrze¢ do szkoty 1 sprawowac opieke
nad uczniami, ktdrzy pojawili si¢ w szkole.
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Zatagcznik nr 14

II.
I11.
IV.

VI.
VII.
VIII.
IX.

XI.

PROCEDURA EWAKUACJI
z budynku Katolickiej Szkoly Podstawowej im. Swi¢tej Rodziny,
ul. Budziszynska 2 w Szczecinie

CEL PROCEDURY
PRZEDMIOT I ZAKRES STOSOWANIA
PODSTAWY URUCHOMIENIA PROCEDURY - ZARZADZANIA EWAKUACJI
SPOSOB OGLASZANIA ALARMU - SYGNALY ALARMOWE
PRZYDZIAL. OBOWIAZKOW I ORGANIZACJA DZIALANIA:
1. WOZNY SZKOLY
SEKRETARIAT SZKOLY
DYREKTOR SZKOLA
WYCHOWAWCY KLAS - NAUCZYCIELE
DYZURNY NAUCZYCIEL
6. PRACOWNICY ZATRUDNIENI W SZKOLE
OGOLNE ZASADY POSTEPOWANIA PODCZAS EWAKUACJI
DROGI EWAKUACYJNE / KIERUNKI EWAKUACJI
OBOWIAZKI WYCHOWAWCOW KLAS I SEKRETARIATU SZKOLY
POSTANOWIENIA KONCOWE
POSTAWA PRAWNA I ODNOSNIKI
ZALACZNIKI:
1. Wykaz powiadamianych stuzb;
2. Wykaz numerow telefonéow kadry kierowniczej i pracownikow zatrudnionych
w szkole;
3. Kierunki opuszczenia budynku szkoly /szkic/;
4. Wykaz oséb funkcyjnych pozostajacych na terenie szkoly;
5. Wykaz osob odpowiedzialnych za wylaczenie energii elektrycznej i gazu
oraz otwarcie doplywu wody do hydrantu.

A ol
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I. CEL PROCEDURY

Zapewnienie sprawnego przygotowania 1 przeprowadzenia bezpiecznej ewakuacji uczniow
1 pracownikéw Katolickiej Szkoty Podstawowej w Szczecinie w sytuacji wystgpienia zagrozen.

II. PRZEDMIOT I ZAKRES PROCEDURY

Okresla tryb postgpowania oraz uprawnienia i odpowiedzialno$¢ osob realizujacych niezbedne
dzialania, poczawszy od stwierdzenia symptoméw wskazujacych na konieczno$é podjecia czynnosci
zwigzanych z ewakuacjg ucznidow, nauczycieli 1 pracownikow budynku.

III. PODSTAWY URUCHOMIENIA PROCEDURY

[a—

Pozar - gdy nieskuteczna jest likwidacja pozaru podrecznymi srodkami.

Zamach terrorystyczny - otrzymanie informacji o podiozeniu tadunku wybuchowego
lub innego $rodka  niebezpiecznego.

Zagrozenie NSCH - jezeli czas dojscia skazonego obloku jest wiekszy niz 15 minut.
Zagrozenie katastrofg budowlana.

Zagrozenie wybuchem gazu spowodowane awaria instalacji gazowej.

Inne.

D

AN

Iv. SPOSOB OGIOSZENIA ALARMU — SYGNALY ALARMOWE

1. Alarmowanie o zagrozeniach w budynku szkoty odbywa si¢ w ramach wewngtrznego
systemu alarmowania okreslonego w instrukcji przeciwpozarowe;j.
2. W naszej szkole sygnatem alarmowym wzywajacym do natychmiastowej ewakuacji jest:
1) dzwigkowy — 3 dzwonki /sygnal ciagly przez 10 sekund z przerwa 3 sekundowa;
2) stowny — kilkakrotnie powtarzany komunikat EWAKUACIJA.
3. Wozny szkoty przekazuje komunikat o ewakuacji do sekretariatu szkoty, na tej podstawie
w klasach ogtasza si¢ alarm i przystepuje do ewakuacji.
4. Komunikat o ewakuacji  powinien by¢ stownie doprowadzony do wszystkich o0sob
znajdujacych si¢ na terenie szkoty.
5. Ewakuacj¢ nalezy przeprowadzi¢ w sposob zorganizowany, kierujac si¢ ustaleniami
procedury i aktualnie zaistniata sytuacja.
SWIADEK NIEBEZPIECZNEGO ZDARZENIA ZOBOWIAZANY JEST NATYCHMIAST
POWIADOMIC SEKRETARIAT SZKOLY TEL. 91 482 68 56

V. PRZYDZIAL OBOWIAZKOW I ORGANIZACJA DZIALANIA

1. WOZNY:
w godzinach pracy szkoly:
1) tre$¢ otrzymanej informacji o zagrozeniu szkoly przekazuje do:
a) Dyrektora Szkoty — (ustnie), nr tel. 91 482 68 56
b) Sekretariatu — (ustnie), nr tel. 91 482 68 56, tel. kom. 695 762 789
¢) Pokoju nauczycielskiego - ustnie
2) otwiera szeroko wszystkie drzwi ewakuacyjne oraz furtke boiska;
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3) wstrzymuje wejscie na teren szkoty.

po godzinach pracy szkoly:
1) w pierwszej kolejnos$ci otwiera drogi ewakuacyjne;
2) powiadamia specjalistyczne stuzby ratunkowe (stosownie do zagrozenia);
3) informuje o zaistnialym zdarzeniu kierownictwo szkoty.

. SEKRETARIAT SZKOLY
1) Zgodnie z decyzja Dyrektora Szkoty powiadamia:
- Stuzbe dyzurng Policji — nr tel. 997
- Stuzbe¢ dyzurna Panstwowej Strazy Pozarnej — nr tel. 998
- Pogotowie Ratunkowe — nr tel. 999
- inne sluzby w zaleznos$ci od potrzeb
2) Nadzoruje zabezpieczenie i ewakuacje waznego mienia, dokumentdw, pieczeci itp.

. DYREKTOR SZKOLY

1) Podejmuje decyzje o zakresie ewakuacji petnej lub czgsciowej (pod nieobecnos¢ dyrektora
szkoty decyzj¢ taka podejmuje pracownik sekretariatu);

2) Nadzoruje przestrzeganie ustalen zawartych niniejszej procedurze;

3) Nakazuje powiadomienie specjalistycznych stuzb ratowniczych,;

4) Nakazuje uruchomienie elementéw zabezpieczenia procesu ewakuacji, w szczegdlnosci:
transport, zatadunek i ochrona dokumentacji szkolnej, zabezpieczenie instalacji gazowej
1 elektrycznej, otwarcie wyj$¢ ewakuacyjnych;

5) Wprowadza zakaz wej$cia i wjazdu na teren szkoty osob postronnych;

6) Organizuje akcj¢ ratownicza;

7) Zarzadza ewakuacj¢ samochodow;

8) Okresla miejsce deponowania ewakuowanego mienia,

9) Wspdldziala ze specjalistycznymi stuzbami ratowniczymi (Policja, Pogotowiem
Ratunkowym, Pogotowiem Gazowym itp.)

. WYCHOWAWCY KLAS — NAUCZYCIELE

1) Ogtaszajg alarm dla uczniéw (klas);

2) Nakazujg opuszczenie budynku;

3) Nadzorujg przebieg ewakuacji uczniow;

4) Nadzoruja zabezpieczenie i ewakuacj¢ waznego mienia i dokumentow;

. DYZURNY NAUCZYCIEL
1) Nadzoruje ewakuacje samochodow;
2) Przekazuje na miejsce ewakuacji informacje o jej zakonczeniu;

. PRACOWNICY ZATRUDNIENI W SZKOLE (sprzataczki, pracownicy obshugi)

1) W kazdym przypadku wymagajacym ewakuacji postepujg zgodnie z planem ewakuacji
szkoty;

2) Ewakuujg si¢ drogami ewakuacyjnymi okreslonymi w instrukcji przebiegu ewakuacji;

3) W przypadku zagrozenia lub wystgpienia skazenia chemicznego (NSCH), w zaleznosci
od zaistniatej sytuacji, postepuja zgodnie z zaleceniami (pozostaja na miejscu
lub ewakuujg si¢);
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VI.

—_

VII.

—_—

AN

9.

4) Pomagaja przy ewakuacji uczniow;
5) Sprawdzajg czy na terenie szkoty (w toaletach, szatniach) nie pozostata zadna osoba;
6) Informuja woznego o opuszczeniu pomieszczen szkoty.

OGOLNE ZASADY EWAKUACJI W SZKOLE

Szczegotowy plan ewakuacji znajduje sie na kazdej kondygnacji budynku szkolnego.
Uczniowie i nauczyciele zobowigzani sg do zapoznania si¢ 1 zgodnego z nim postgpowania.

W pierwszej kolejnosci ewakuacji podlegaja uczniowie, a pdzniej inne osoby. Kolejnos¢
ewakuacji uzalezniona jest od miejsca wystapienia pozaru lub innego zagrozenia. Najpierw
ewakuujemy najmiodszych i najbardziej potrzebujacych pomocy.

Kazdy nauczyciel opiekuje si¢ uczniami klasy z ktéra w danym momencie ma lekcje
az do odwotania alarmu.

Wszyscy uczniowie 1 pracownicy szkoly powinni czeka¢ na odwotanie alarmu w bezpiecznej
odlegtosci, czyli 50 m od budynku szkoty.

ZASADY POSTEPOWANIA PODCZAS EWAKUACJI

Scisle stosowa¢ sie do przekazywanych zalecen.

Wylaczy¢ i1 zabezpieczy¢ wszystkie urzadzenia elektryczne i gazowe.

Zakonczy¢ pracge sprzetu komputerowego oraz zabezpieczy¢ dane informatyczne
przed dostepem o0séb niepowotanych.

Przygotowa¢ do ewakuacji (zabezpieczy¢) wazne wytypowane mienie, dokumenty, pieczecie,
srodki finansowe itp.

Pozamykac¢ okna.

Wylaczy¢ natychmiast (gdy tylko to jest mozliwe) gtowny zawor pradu i gazu — (wozny).
Wytypowane osoby do dziatan zabezpieczajacych ewakuacje winny przystapic
do wykonywania przypisanych zadan.

Wszystkie osoby opuszczajace szkote powinny zabra¢ rzeczy osobiste 1 przystapié
do ewakuacji postepujac zgodnie z zaleceniami 1 uda¢ si¢ na wyznaczone miejsce ewakuacji —
boisko szkolne.

Nie zamyka¢ pomieszczen na klucz.

10. Wychowawcy (nauczyciele) informuja woznego o opuszczeniu klas przez ucznidéw.
11. Z chwila uslyszenia alarmu ewakuacyjnego nauczyciel prowadzacy zaje¢cia:

1) wydaje uczniom polecenie ustawienia si¢ w zorganizowanym szyku (parach);

2) wskazuje kierunki, drogi i wyjscia ewakuacji;

3) wyznacza ucznia, ktory poprowadzi reszte klasy do wskazanych drog i wyjsc
ewakuacyjnych;

4) przelicza uczniow opuszczajacych sale (klase);

5) zabiera dziennik lekcyjny i ostatni opuszcza sale, sprawdzajac czy nikt w niej nie pozostat;

6) miejscem ewakuacji jest boisko szkolne;

7) na miejscu ewakuacji sprawdza obecno$¢ i przekazuje informacje do dyrektora szkoty;

8) na miejscu ewakuacji nauczyciel i uczniowie przebywaja do czasu otrzymania stosowne;j
informacji co do powrotu i kontynuacji nauki lub jej zakonczenia.
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12. Podczas ewakuacji nalezy zachowac cisze, spokoéj, rozwage. Po drogach ewakuacyjnych nalezy

porusza¢ si¢ szybko (ale nie biegac), unika¢ blokowania ruchu, zatrzymywania sig,
czy tez odwrotnie — gwaltownego napierania na poruszajacych si¢ z przodu.

13. Nauczyciele przebywajacy w pokoju nauczycielskim, ktorzy w danej chwili sg wolni od zajgé

lekcyjnych, zabieraja wszystkie pozostawione dzienniki lekcyjne, wychodza w kierunku
wyjs$cia poza teren budynku rownocze$nie pomagajac w ewakuacji uczniow.

14. Po uzyskaniu zgody kierujacego akcja ewakuacyjng dyzurni klas wraz z opieckunem moga

odebra¢ ptaszcze z szatni dla calej klasy.

VIII. DROGI EWAKUACJI (KIERUNKI EWAKUACJI)

Ewakuacja uczniow (pracownikow szkoty) odbywa si¢ (zgodnie z zalgcznikiem nr 3a)

1.

2.

V)]

A S

Wyjscie ewakuacyjne (A) — najnizsza kondygnacja: dwa pomieszczenia techniczne, sala nr
002, 003

Wyjscie ewakuacyjne  (A) — parter: szatnia (s. 102), gabinet pedagoga (s. 101), gabinet
dyrektora, sekretariat (s.110), gabinet intendenta (s.111), gabinet  pielegniarki (s. 112),
sala nr 104, 105, 106

Wyjscie ewakuacyjne (A) — I pietro: biblioteka (s. 203), pokdj nauczycielski (s.202),
sala nr 201, 204, 205, 206

Wyjscie ewakuacyjne (A)— II pigtro: sala nr 301, 302, 303, 304, 305, 306

Wyjscie ewakuacyjne (B) — kuchnia, stotowka, sala gimnastyczna (nr 116) wraz z szatniami
1 toaletami, sala nr 113

Wyjscie ewakuacyjne (C) — najnizsza kondygnacja: sala nr 004, 005, 006, 007, 008, 009
Wyjscie ewakuacyjne (C) — parter: salanr 107, 108, toalety

Wyjscie ewakuacyjne (C) — I pietro: salanr 207, 208, toalety

Wyjscie ewakuacyjne (C) — Il pigtro: salanr 307, 308, toalety

IX. OBOWIAZKI WYCHOWAWCOW KLAS I SEKRETARIATU SZKOLY

1.

kWb

Opracowa¢ wewnetrzng procedurg stanowigca zalacznik, uwzgledniajagca wlasne potrzeby
i uwarunkowania w szczegdlnosci w zakresie zabezpieczania dokumentoéw — dziennikow;
Posiada¢ wykaz waznych dokumentow, urzadzen, pieczeci itp. ktdre majg by¢ zabezpieczone;
Posiada¢ przygotowane pojemniki na dokumenty, pieczgcie itp.;

Przeszkoli¢ ucznidow w zakresie organizacji, przebiegu ewakuacji;

Przeprowadzi¢ probng ewakuacje klas w ramach godzin wychowawczych lub lekcji
wychowania fizycznego.

X. POSTANOWIENIA KONCOWE

1.

2.

Wyznaczy¢ nauczycieli regulujacych ruchem, zabezpieczy¢ dokumenty,

wazne mienie itp.;

Na terenie szkoly do czasu otrzymania innych dyspozycji pozostaje wozny szkoly
oraz wyznaczone osoby funkcyjne.
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XI. PODSTAWA PRAWNA I ODNOSNIKI

1. Ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowe;j.
2. Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 25 czerwca 2005 r. w sprawie OC.

Zalacznik 1 - WYKAZ POWIADAMIANYCH SLUZB
Straz Pozarna — 998

Pogotowie Ratunkowe — 999

Policja — 997

Pogotowie Gazowe — 992

Pogotowie elektryczne — 991

Pogotowie Wodno-kanalizacyjne — 994

Pogotowie Cieplownicze — 993

Ogolny alarmowy (dla sieci komérkowych) — 112

Zalacznik 2 - WYKAZ NUMEROW TELEFONOW KADRY KIEROWNICZE]
I PRACOWNIKOW ZATRUDNIONYCH W SZKOLE.

1. Dyrektor Szkoty: Dorota Bednarek — tel. 507 043 776
2. Sekretarz Szkoty: Monika Przybylska — tel. 533 593 115

Zalacznik 3 — KIERUNKI OPUSZCZANIA BUDYNKOW SZKOLY — SZKIC
Zalacznik 3a — PLAN EWAKUACYINY

1. Ewakuacje z najnizszej kondygnacji (sale nr 002, 003 i dwa pomieszczenia techniczne) nalezy
prowadzi¢ gtowng klatka schodowa do gléwnego wyjscia ewakuacyjnego (A). Ewakuacje sali
nr 004, 005, 006, 007, 008, 009 nalezy prowadzi¢ boczng klatka schodowa do wyjscia
ewakuacyjnego (C).

2. Ewakuacje ze stotowki prowadza nauczyciele znajdujacy si¢ w stoldwcee lub pracownicy kuchni.
Ewakuacja sali nr 113 1 sali gimnastycznej kieruja przebywajacy tam nauczyciele. Uczniowie
powinni by¢ skierowani do wyjscia ewakuacyjnego (B). Catoscig ewakuacji z tego poziomu
kieruje Pani Beata Bielawska.

3. Ewakuacja gabinetu dyrektora oraz sali nr 110, 111, 112 powinna odbywa¢ si¢ glownym
wyjs$ciem ewakuacyjnym (A).
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4. Uczniowie znajdujacy si¢ w pomieszczeniach na parterze (sale nr 101,102,103,104,105,106)
powinni by¢ skierowani do gldéwnego wyjscia ewakuacyjnego (A). Natomiast sale nr 107,108
powinny by¢ ewakuowane wyjsciem ewakuacyjnym (C). Ewakuacje prowadza nauczyciele
majacy w tym czasie lekcje w poszczegdlnych klasach. Caloscig ewakuacji z parteru kieruje
Pani Iwona Sadowska- Zelazny

5. Uczniowie przebywajacy na pierwszym pietrze szkoly (sale nr 201, 202, 203, 204, 205, 206)
sg ewakuowane gtowng klatka schodowa do wyjscia (A); (sale nr 207, 208) sa ewakuowane
boczng klatka schodowa do wyjscia (C). Ewakuacje prowadza nauczyciele majacy w tym czasie
lekcje w poszczegodlnych klasach. Caloscig ewakuacji z pierwszego pigtra kieruje Pani Anna
Smogor 1 Pani Mariola Hotowko.

6. Uczniowie przebywajacy na drugim pietrze szkoty (sale nr 301, 302, 303, 304, 305, 306)
sg ewakuowane gtowng klatka schodowa do wyjscia (A); (sale nr 307, 308) sa ewakuowane
boczng klatka schodowa do wyjscia (C). Ewakuacje prowadza nauczyciele majacy w tym czasie
lekcje w poszczegolnych klasach. Catosciag ewakuacji z drugiego pigtra kieruje Pani Ewa
Matuszak

7. Po wyprowadzeniu uczniow z budynku na zewnatrz wszystkie klasy ustawiaja si¢ na koncu
boiska szkolnego.

Zalacznik 4 - WYKAZ OSOB FUNKCYJNYCH NA TERENIE SZKOLY:

1. Dyrektor szkoly — Dorota Bednarek

2. Wozny szkoty — Andrzej Burek

3. Wozny szkoty — Mirostaw Gorzycki

4. Pracownik administracyjny — Beata Bielawska

Zalacznik 5 — WYKAZ OSOB ODPOWIEDZIALNYCH ZA WYLACZENIE ENERGII

ELEKTRYCZNEJ I GAZU ORAZ OTWARCIE DOPLYWU WODY DO HYDRANTU:

1. Wozny szkoly — Andrzej Burek
2. Wozny szkoty - Mirostaw Gorzycki

Procedury obowigzuja od 1 wrzes$nia 2019 r.
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