REGULAMIN GROMADZENIA, WYPOZYCZANIA I UDOSTEPNIANIA
PODRECZNIKOW, MATERIALOW EDUKACYJNYCH ORAZ CWICZENIOWYCH
W KATOLICKIEJ SZKOLE PODSTAWOWEJ IM. SWIETEJ RODZINY
W SZCZECINIE

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 30 maja 2014 r. o zmianie ustawy o systemie o$§wiaty oraz niektorych
innych ustaw.

2. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 1 marca 2017 r. w sprawie
dopuszczania do uzytku szkolnego podrecznikdw.

3. Ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (DZ.U. z 2009 r. Nr 152,
poz. 1223 z pdzn. zm.).

4. Ustawa z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (Dz. U. z 1997 r. Nr 85,
poz. 539 z pdzn. zm.).

5. Rozporzadzenie Ministra Kultury 1 Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika
2008 r. w sprawie sposobu ewidencji materiatlow bibliotecznych (Dz. U. z 2008 r. Nr
205, poz. 1283); wewnetrzne zasady rachunkowos$ci obowigzujace w szkole.

6. Ustawa z dnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan o$wiatowych (Dz. U.
poz. 2203).

§1.
Przyjecie podrecznikow, materialow edukacyjnych i materialow ¢wiczeniowych
na stan szkoly

1. Zakupione przez szkol¢ w ramach dotacji Ministerstwa Edukacji Narodowe;j
podreczniki, materialy edukacyjne i materialy ¢wiczeniowe przyjmowane sg na stan
biblioteki szkolnej na podstawie faktury.

2. Podreczniki, materialy edukacyjne i1 materiaty ¢wiczeniowe otrzymane na innych
warunkach (np. darowizny) sa wprowadzane na stan biblioteki szkolnej na podstawie
protokotu, ktérego wzor okresla zat. nr 1.

3. Wszystkie podreczniki 1 materialy edukacyjne zostaja wpisane do ksiggi
inwentarzowej,

w ktorej znajduje si¢ informacja o sposobie nabycia ksigzek, cenie, miejscu wydania
oraz autorze i tytule.

4. Wszystkim egzemplarzom nadaje si¢ numer inwentarzowy oraz opieczgtowuje
pieczecia okragla biblioteki szkolne;.

5. Dla kazdego oddziatu klasowego przypada jeden dodatkowy komplet podrecznikow
1 materiatow edukacyjnych.

6. Otrzymanych 1 zakupionych przez szkol¢ w ramach dotacji Ministerstwa Edukacji
Narodowej materialdéw ¢wiczeniowych nie przyjmuje si¢ na stan biblioteki.



10.

11.

12.

13.

§ 2.

Udostepnianie podrecznikow i materialow ¢wiczeniowych

Do wypozyczania podrecznikoOw 1 materialdéw edukacyjnych uprawnieni sg wszyscy
uczniowie Katolickiej Szkoty Podstawowej im. Swietej Rodziny w Szczecinie.
Podreczniki 1 materiaty edukacyjne znajdujace si¢ na stanie biblioteki wypozyczane sg
nie pozniej niz do 15 wrze$nia danego roku szkolnego. Wyjatkiem od tego terminu
moga by¢ sytuacje niezalezne od szkoty (np. opoznienie dostawy z wydawnictwa,
przyjecie ucznia po 1 wrzesnia danego roku szkolnego).

Materiaty ¢wiczeniowe zostaja przekazane uczniom bez obowigzku zwrotu.
Podreczniki 1 materialy edukacyjne na dany rok szkolny sg wypozyczane z wpisem
do karty bibliotecznej ucznia.

Istnieje mozliwo$¢ pobrania podrecznikéw z biblioteki szkolnej przez nauczyciela
prowadzacego przedmiot na czas prowadzenia zaje¢ na podstawie zestawienia,
ktérego wzor okresla zalacznik nr 2.

Wychowawca klasy, na podstawie protokotu stanowigcego zalacznik nr 3, odbiera
z biblioteki podreczniki i materiaty edukacyjne w liczbie réwnej liczbie uczniéw
swojej klasy.

Podreczniki 1 materiaty edukacyjne uzywane, rdznigce si¢ miedzy sobg stopniem
zuzycia, wypozyczane bedg z zastosowaniem losowego wyboru podrecznika.
Podreczniki 1 materiaty edukacyjne wypozycza si¢ na okres jednego roku szkolnego,
aw przypadku czegsci podrecznika istnieje mozliwo$§¢ wypozyczenia na okres,
w ktorym przerabiany jest material danej czgsci.

Podreczniki wypozycza si¢, a materialy ¢wiczeniowe przekazuje za potwierdzeniem.
Rodzic (w klasach siodmej i Osmej uczen) podpisuje protokdt przekazania
podrecznikoéw

1 materialbw ¢wiczeniowych oraz o$wiadczenie o zapoznaniu si¢ z zasadami
wypozyczania, ktory okresla zalgcznik nr 4 do niniejszego regulaminu. Za zebranie
od rodzicéw 1 ucznidow podpisanych os$wiadczeh o zapoznaniu si¢ z niniejszym
regulaminem odpowiada wychowawca klasy.

W oddziatach edukacji wczesnoszkolnej zwrot kolejnych czesci podrecznika moze
nastepowac sukcesywnie po przerobieniu materialu znajdujacego si¢ w danej czesci.
Wychowawca oddziatu odbiera podrgczniki od ucznidow i zwraca je do biblioteki na
podstawie protokotu, ktérego wzor okresla zalacznik nr 5.

W klasach IV- VIII zwrot podrecznikdw nastepuje nie pdzniej niz na tydzien przed
zakonczeniem zaje¢ edukacyjnych w danym roku szkolnym, w terminach ustalonych
przez bibliotekarza. Wychowawca klasy odbiera podreczniki od ucznidw i zwraca
je do biblioteki na podstawie protokotu, ktérego wzor okresla zatacznik nr 4.
Dodatkowe pomoce dotaczone do podrgcznika (np. plyty, mapy, plansze itp.)
s jego integralng czescig 1 rowniez podlegaja zwrotowi w stanie niezniszczonym.

W przypadku odejscia ucznia ze szkoly w trakcie roku szkolnego, podreczniki nalezy
zwrdci¢ do biblioteki szkolnej najpdzniej w ostatnim dniu pobytu w szkole.
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W przypadku, gdy uczen zostaje przyjety do szkoty w trakcie trwania roku szkolnego,
korzysta z dodatkowego kompletu wypozyczonego z biblioteki szkolnej
do czasu zakupienia dodatkowych podrecznikow przez szkote.

§ 3.

Odpowiedzialno$¢ ucznia i rodzica za wypozyczony podrecznik

Uczen wypozyczajacy podrecznik zobowigzany jest do szanowania podrgcznika
ioddania gow stanie pozwalajacym na kolejne lata uzytkowania przez innych
uczniow.

Wypozyczajacy powinien w momencie wypozyczania zwroci¢ uwage na stan
podrecznika,

a zauwazone uszkodzenia niezwlocznie zglosi¢ wychowawcy badz bibliotekarzowi.
Podreczniki nalezy przechowywaé¢ w okladce tatwej do usunigcia i niepowodujacej
zniszczenia ksigzki.

Miejsce przeznaczone na personalia uzytkownika musi by¢ wypetnione.

Zabrania si¢ dokonywania jakichkolwiek wpisow i notatek w podrecznikach.
Dopuszcza si¢ uzywania otdéwka w celu zaznaczenia np. pracy domowe;.

Uczen ma obowigzek na biezaco dokonywac drobnych napraw czy ewentualnej
wymiany oktadki.

Przez zniszczenie podrgcznika lub materiatu edukacyjnego rozumie si¢ umysine

lub spowodowane przez zaniedbanie ucznia poplamienie, trwale zabrudzenie,
porysowanie lub popisanie, polamanie lub rozerwanie, wyrwanie i zagubienie kartek
oraz 1inne uszkodzenia, ktéore pomniejszaja warto$¢ uzytkowag podrecznika
lub materiatu edukacyjnego 1 uniemozliwiajg petne z nich korzystanie.

Wraz z uptywem terminu zwrotu uczen powinien przygotowaé podreczniki
do oddania, tj. powyciera¢ wszystkie zapisy otowka, zdja¢ oktadki, sprawdzic,
czy nie pozostaty

w podrecznikach kartki z notatkami, a nastepnie odda¢ wychowawcy klasy wszystkie
wypozyczone podreczniki.

Rodzic ucznia ponosi odpowiedzialno$¢ materialng za wszelkie umyslne 1 nieumyslne
uszkodzenia 1 zniszczenia podrgcznikéw oraz niezwrdcenie ich do biblioteki
W Wyznaczonym terminie.

Decyzj¢, ze podrecznik nie nadaje si¢ do dalszego uzytkowania, podejmuje komisja
w sktadzie: wychowawca oddziatu i bibliotekarz.

Protokodt zniszczenia lub zagubienia podrecznikow, ktdérego wzoér stanowi zatgcznik
nr 6. stanowi podstawe do ubytkowania podrecznika, wypisania go ze stanu biblioteki
1 wystgpienia do rodzica ucznia o zwrot kosztow zakupu podrgcznika przez szkote.
Kopig¢ protokotu bibliotekarz przekazuje do sekretariatu szkoty.

Na podstawie protokotu oceny stanu podrgcznikow dyrektor szkoty wystawia
wezwanie do =zaptaty dla rodzicow ucznidéw za zniszczone lub niezwrdcone
podreczniki. Wzoér wezwania okresla zatacznik nr 7.
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§ 4.

Tryb post¢powania z podre¢cznikami i materialami po ich zuzyciu

1. Niezwlocznie po stwierdzeniu, ze podrecznik nie nadaje si¢ do dalszego uzytkowania,
bibliotekarz wypozycza uczniowi podrgcznik zapasowy 1 informuje dyrektora
o konieczno$ci zlozenia zamowienia uzupelniajacego. Otrzymany podrgcznik
uzupelnia zapas biblioteki.

2. Wszystkie podreczniki po trzyletnim okresie uzytkowania lub z nieaktualng podstawa
programowg podlegaja ubytkowaniu poprzez przekazanie ich do sktadu szkolnej
makulatury, badz tez do dalszego uzytkowania w szkole lub innym instytucjom.
Bibliotekarz wypisuje je z ksiagg inwentarzowych i informuje dyrektora o koniecznos$ci
zmniejszenia salda ksiggozbioru Katolickiej Szkoty Podstawowej im. Swietej Rodziny
w Szczecinie.

§5.

Postanowienia koncowe

1. Sprawy sporne lub nieuregulowane w niniejszym regulaminie rozstrzyga dyrektor
szkoty.
2. Regulamin jest udostepniony w bibliotece szkolnej 1 na stronie internetowej szkoty.

Wprowadzono Zarzadzeniem Dyrektora KSP im. Sw. Rodziny w Szczecinie
Nr 1/2019 - 2020 z dnia 26 sierpnia 2019r.



Zatlgcznik nr 1 do Regulaminu gromadzenia, wypozyczania i udostgpniania podrecznikow,
materialéw edukacyjnych oraz éwiczeniowych w KSP im. Sw. Rodziny w Szczecinie

PROTOKOL NR..............
PRZYJECIA PODRECZNIKA/ MATERIALU EDUKACYJNEGO
NA STAN BIBLIOTEKI SZKOLNEJ

Tytut

Autor

Data przyjecia

llo$¢ egzemplarzy

Cena jednostkowa

Warto$¢ podrecznikow

Numery w ksiedze inwentarzowej od do

Uwagi:

podpis bibliotekarza



Zalgcznik nr 2 do Regulaminu gromadzenia, wypozyczania i udostgpniania podrecznikow,
materialéw edukacyjnych oraz éwiczeniowych w KSP im. Sw. Rodziny w Szczecinie

Szczecin, dnia ......oeeeevevviennneenen..

ZESTAWIENIE POBRAN PODRECZNIKOW I MATERIALOW EDUKACYJNYCH
Z BIBLIOTEKI SZKOLNEJ PRZEZ NAUCZYCIELA PROWADZACEGO

PRZEDMIOT
ROK SZKOLNY euietttieereneeeeeneeececeoanenes
TYTUL ILOSC DATA PODPIS DATA PODPIS
EGZEMP. POBRANIA NAUCZYCIELA ZWROTU NAUCZYCIELA




Zalgcznik nr 3 do Regulaminu gromadzenia, wypozyczania i udostgpniania podrecznikow,
materialéw edukacyjnych oraz éwiczeniowych w KSP im. Sw. Rodziny w Szczecinie

Szczecin, dnia

PROTOKOL NR ........
POBRANIA Z BIBLIOTEKI SZKOLNEJ PRZEZ WYCHOWAWCE KLASY
PODRECZNIKOW I MATERIALOW EDUKACYJNYCH ORAZ CWICZEN

klasa:

wychowawca:

ILOSC
RODZAJ Lp. AUTOR ITYTUL EGZEMPLARZY

Podreczniki

materiaty

edukacyjne

podlegajace

ZWrotowi

Cwiczenia

niepodlegajace

ZWIotowi

Przekazano Odebrano

pieczec¢ biblioteki i podpis bibliotekarza podpis wychowawcy




Zatqcznik nr 4 do Regulaminu gromadzenia, wypozZyczania i udostepniania podrecznikow,

materiatow edukacyjnych oraz éwiczeniowych w KSP im. Sw. Rodziny w Szczecinie

Szczecin, dnia

PROTOKOL NR 1/2019

POBRANIA PRZEZ RODZICA LUB UCZNIA PODRECZNIKOW I MATERIALOW

1. Oswiadczam, ze zapoznatem (-am) si¢ z

EDUKACYJNYCH ORAZ CWICZEN

Regulaminem gromadzenia, wypozyczania

1 udostepniania podrecznikow, materiatow edukacyjnych oraz ¢wiczeniowych w Katolickiej

Szkole Podstawowej im. Swictej Rodziny w Szczecinie i akceptuje jego postanowienia.

podpis rodzica lub ucznia

2. Potwierdzenie odbioru podrecznikow, materiatow edukacyjnych i ¢wiczen.

ROK
SZKOLNY

TRESC

PODPIS
RODZICA/UCZNIA

2019/2020

Potwierdzam odbior  podrgcznikow, materiatow
edukacyjnych podlegajacych zwrotowi oraz ¢wiczen
niepodlegajagcych zwrotowi zgodnie z protokolem
pobrania przez ~wychowawcg¢ podrecznikow 1
materialow edukacyjnych oraz ¢wiczen.

2020/2021

Potwierdzam  odbiér podrgcznikow, materiatow
edukacyjnych podlegajacych zwrotowi oraz ¢wiczen
niepodlegajacych zwrotowi zgodnie z protokotem
pobrania przez ~wychowawce podrecznikow i
materiatéw edukacyjnych oraz ¢wiczen.

2021/2022

Potwierdzam  odbiér  podrgcznikow, materiatow
edukacyjnych podlegajacych zwrotowi oraz ¢wiczen
niepodlegajacych zwrotowi zgodnie z protokotem
pobrania przez ~wychowawce podrecznikow i
materialow edukacyjnych oraz ¢wiczen .

2022/2023

Potwierdzam odbior  podrgcznikow, materiatow
edukacyjnych podlegajacych zwrotowi oraz ¢wiczen
niepodlegajacych zwrotowi zgodnie z protokotem
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pobrania przez ~wychowawce¢ podrecznikow i
materialow edukacyjnych oraz ¢wiczen .

2023/2024

Potwierdzam  odbior  podrgcznikow, materialow
edukacyjnych podlegajacych zwrotowi oraz ¢wiczen
niepodlegajacych zwrotowi zgodnie z protokotem
pobrania przez ~wychowawce podrecznikow i
materiatéw edukacyjnych oraz ¢wiczen

2024/2025

Potwierdzam odbiér  podrgcznikow, materiatow
edukacyjnych podlegajacych zwrotowi oraz ¢wiczen
niepodlegajacych zwrotowi zgodnie z protokotem
pobrania przez ~wychowawce podrecznikow i
materialow edukacyjnych oraz ¢wiczen.

2025/2026

Potwierdzam  odbiér  podrgcznikow, materiatow
edukacyjnych podlegajacych zwrotowi oraz ¢wiczen
niepodlegajacych zwrotowi zgodnie z protokolem
pobrania przez ~wychowawcg¢ podrecznikow 1
materialow edukacyjnych oraz ¢wiczen .

2026/2027

Potwierdzam  odbiér  podrgcznikow, materiatow
edukacyjnych podlegajacych zwrotowi oraz ¢wiczen
niepodlegajacych zwrotowi zgodnie z protokotem
pobrania przez ~wychowawce podrecznikow i
materiatéw edukacyjnych oraz ¢wiczen .




Zatqcznik nr 5 do Regulaminu gromadzenia, wypozZyczania i udostepniania podrecznikow,
materiatow edukacyjnych oraz éwiczeniowych w KSP im. Sw. Rodziny w Szczecinie

Szczecin, dnia........coooevviiiiinnnn...

PROTOKOL NR ........
ZWROTU PRZEZ WYCHOWAWCE KLASY PODRECZNIKOW
I MATERIALOW EDUKACYJNYCH DO BIBLIOTEKI SZKOLNEJ

klasa:

wychowawca:

ILOSC
RODZAJ Lp. AUTOR I TYTUL EGZEMPLARZY

Podreczniki

materiaty

edukacyjne

podlegajace

ZWrotowi

Przekazano Odebrano

pieczec biblioteki i podpis bibliotekarza podpis wychowawcy

10




Zalgcznik nr 6 do Regulaminu gromadzenia, wypozyczania i udostgpniania podrecznikow,
materialéw edukacyjnych oraz éwiczeniowych w KSP im. Sw. Rodziny w Szczecinie

Szczecin, dnia..........coooviiiinnnnn..

PROTOKOL NR ........
ZNISZCZENIA I /LUB NIEZWROCENIA PODRECZNIKOW I MATERIALOW
EDUKACYJNYCH WYPOZYCZONYCH Z BIBLIOTEKI SZKOLNEJ

1.Komisja w sktadzie:

na podstawie protokotu nr ............. zwrotu przez wychowawce podrecznikow 1 materiatow
edukacyjnych stwierdza, co nastepuje:

- 1lo$¢ podrecznikow, ktdre zostalty zwrdcone ...........ccoviiiiiiiiiiiiie e,

- 1lo$¢ podrecznikow, ktore nie zostaty zwrdcone ...........cooooiiiiiiiiiiii

- illo$¢ podrecznikdéw nienadajacych sie do dalszego uzytkowania ..................

2. Wykaz uczniow, ktérych podreczniki ulegly zniszczeniu lub zagubieniu:

IMIE I NAZWISKO 0
UCZNIA AUTORITYTUL OPIS USZKODZEN
Przekazano Odebrano
pieczec¢ biblioteki i podpis bibliotekarza podpis wychowawcy
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Zalgcznik nr 7 do Regulaminu gromadzenia, wypoZzyczania i udostgpniania podrecznikow,
materialéw edukacyjnych oraz éwiczeniowych w KSP im. Sw. Rodziny w Szczecinie

Szczecin, dnia ................

---------------------------------------------

imi¢ i nazwisko rodzica

DECYZJAnr ........
O KONIECZNOSCI ZAPLATY ZA ZNISZCZONE LUB/I NIEZWROCONE
PODRECZNIKI I MATERIALY EDUKACYJNE WYPOZYCZONE Z BIBLIOTEKI
SZKOLNEJ

Na podstawie protokotu zniszczen Ilub/i niezwrdcenia podrecznikoOw 1 materialow
edukacyjnych* wypozyczonych z biblioteki szkolnej informuj¢ o koniecznosci uregulowania
naleznos$ci za zniszczone lub / i niezwrocone przez Panstwa dziecko podrgczniki i/lub

materiaty edukacyjne* w wysokos$ci

Powyzsza kwote nalezy wplaci¢ w kasie szkoly lub na rachunek bankowy szkoty nr:

20 1500 1113 1211 1001 5536 0000.

pieczec 1 podpis dyrektor
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