WEWNATRZSZKOLNA PROCEDURA ORGANIZOWANIA | PRZEPROWADZANIA
EGZAMINU OSMOKLASISTY

KATOLICKIE) SZKOtY PODSTAWOWEJ IM. SWIETEJ RODZINY W SZCZECINIE

W roku szkolnym 2023 / 2024

Podstawa prawna:

1. Informacja o sposobie przeprowadzania i organizowania egzaminu dsmoklasisty obowigzujgca w
roku szkolnym 2023/2024 opublikowana na stronie internetowej CKE.

2. Komunikat dyrektora CKE w sprawie szczegétowych sposobdw dostosowania warunkdw
i formy przeprowadzania egzaminu ésmoklasisty w roku szkolnym 2023/2024, opublikowany
na stronie internetowej CKE, zwanym dalej ,komunikatem o dostosowaniach”.

3. Komunikat dyrektora CKE w sprawie harmonogramu przeprowadzania egzaminu ésmoklasisty
w 2024 r. opublikowany na stronie internetowej CKE, zwany dalej ,komunikatem
o harmonogramie”.

4. Komunikat dyrektora CKE w sprawie materiatéw i przyboréw pomocniczych, z ktérych moga
korzysta¢ zdajacy na egzaminie dsmoklasisty opublikowany na stronie internetowej CKE,
zwany dalej ,komunikatem o przyborach”

5. Wykaz olimpiad, o ktérym mowa w Komunikacie MEN w sprawie wykazu olimpiad
przedmiotowych przeprowadzanych z przedmiotu lub przedmiotéw objetych egzaminem
osmoklasisty lub egzaminem maturalnym w roku szkolnym 2023/2024 oraz uprawniajgcych
do przyjmowania laureatéw i finalistdw tych olimpiad w pierwszej kolejnosci do szkét
wymienionych w art. 132 ustawy — Prawo oswiatowe, zwanym dalej ,wykazem olimpiad”,
dostepnym pod adresem:

§ 1. Postanowienia ogdlne

1. Egzamin ésmoklasisty odbywa sie na terenie Katolickiej Szkoty Podstawowej im. Swietej
Rodziny w Szczecinie w terminie ustalonym przez CKE.

2. Egzamin organizuje i nadzoruje jego przebieg dyrektor — przewodniczacy szkolnego zespotu
egzaminacyjnego oraz szkolny zespdt egzaminacyjny, powotany przez dyrektora szkoty.

3. Nad prawidtowoscig przebiegu egzaminu w wyznaczonych salach czuwajg cztonkowie
szkolnych zespotéw nadzorujgcych, powotani przez przewodniczgcego szkolnego zespotu
egzaminacyjnego.

4. W przypadkach nagtej nieobecnosci cztonka zespotu egzaminacyjnego, jego miejsce zajmuje
wczesniej wyznaczona osoba z listy rezerwowe;.
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W czasie trwania egzaminu w sali moga przebywac wytacznie uczniowie, przewodniczacy
zespotu egzaminacyjnego, cztonkowie zespotu nadzorujacego oraz obserwatorzy.

Nazwiska wszystkich obecnych nalezy wpisa¢ do protokotu przebiegu egzaminu.

Podczas trwania egzaminu cztonkowie zespotu nadzorujagcego moga udziela¢ odpowiedzi
na pytania zdajacych zwigzane wyltgcznie z kodowaniem arkusza oraz instrukcjg
dla zdajacego. Nie mogg komentowac ani wyjasniac¢ zadan, zaktdcac prace ucznidéw. W celu
monitorowania prawidtowego przebiegu sprawdzianu mogg porusza¢ sie po sali
egzaminacyjnej w sposob niezaktdcajacy prace zdajacych.

Uczen moze wnies¢ do sali w przypadku egzaminu z kazdego przedmiotu jedynie przybory:
piéro lub dtugopis z czarnym tuszem lub atramentem (niedozwolone jest korzystanie
z dtugopisdow zmywalnych/scieralnych), dodatkowo w przypadku egzaminu z matematyki
kazdy zdajacy powinien mie¢ linijke. Rysunki, jezeli trzeba je wykona¢, zdajgcy wykonuje
dtugopisem. Nie wykonuje sie rysunkéw otédwkiem.

Zdajacy moze réwniez wnie$¢ matg butelke wody, ktéra musi by¢ trzymana na podtodze
przy stoliku, aby unikna¢ zalania pracy.

Uczen chory lub niepetnosprawny w czasie trwania egzaminu moze korzysta¢ ze sprzetu
medycznego i lekéw koniecznych ze wzgledu na chorobe, pod warunkiem, Zze taka
koniecznos¢  zostata zgtoszona przewodniczgcemu zespotu egzaminacyjnego
przed rozpoczeciem egzaminu.

Uczniowie przystepujacy do egzaminu oraz cztonkowie zespotu egzaminacyjnego nie moga

whnosi¢ do sali telefondw komodrkowych oraz innych urzadzen telekomunikacyjnych.

Przystgpienie do egzaminu jest warunkiem ukoriczenia szkoty podstawowe;j,
ale nie okresla sie minimalnego wyniku, jaki uczen powinien uzyska¢ (nie ma progu
zdawalnosci).

Uczniowie, ktdrzy z udokumentowanych przyczyn losowych badz zdrowotnych nie beda
mogli przystgpi¢ do egzaminu albo przerwg egzamin, mogg do niego przystgpi¢ w terminie
dodatkowym, wyznaczonym przez OKE.

Podczas egzaminu sprawdza sie wiedze i umiejetnosci zawarte w wymaganiach okreslonych
w podstawie programowej ksztatcenia ogélnego w odniesieniu do wybranych przedmiotéw,
nauczanych na dwdch pierwszych etapach edukacyjnych, tj. jezyka polskiego, matematyki
i jezyka obcego nowozytnego.

Czas trwania egzaminéw wynosi:

a. jezyk polski - 120 min;
b. matematyka - 100 min;
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c. jezyk obcy nowozytny - 90 min.

Jednym ze sposobdéw dostosowania przeprowadzania egzaminu do indywidualnych potrzeb
i mozliwosci ucznidow ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi jest wydtuzenie czasu pracy
do 50% :

a. jezyk polski - do 180 min;
b. matematyka - do 150 min;
c. jezyk obcy nowozytny - do 135 min.

Laureaci lub finalisci  olimpiady przedmiotowej wymienionej w wykazie olimpiad
oraz laureaci konkurséw przedmiotowych o zasiegu wojewddzkim lub ponadwojewddzkim
z zakresu jednego zgrupy przedmiotow objetych egzaminem &smoklasisty sg zwolnieni
z odpowiedniej czesci egzaminu. Zwolnienie jest rownoznaczne z uzyskaniem z tej czesci
egzaminu najwyzszego wyniku.

Wyniki egzaminu ustala Okregowa Komisja Egzaminacyjna.
Wyniki egzaminacyjne sg ostateczne i nie mogg by¢ podwazane na drodze sadowe;j.

Na wniosek ucznia lub jego rodzicéw sprawdzona i oceniona praca ucznia jest udostepniana
uczniowi lub jego rodzicom do wgladu w miejscu i czasie wskazanym przez dyrektora
Okregowej Komisji Egzaminacyjnej, w terminie 6 miesiecy od dnia wydania przez OKE
zaswiadczenia o wynikach egzaminu.

Uczen lub jego rodzice mogg zwrdcic¢ sie z wnioskiem o weryfikacje sumy punktéw. Wniosek
wraz z uzasadnieniem sktada sie do dyrektora OKE w terminie 2 dni roboczych od dnia
dokonania wgladu.

Uczen lub jego rodzic mogg w terminie 2 dni roboczych od dnia przeprowadzenia egzaminu
z danego przedmiotu zgtosié¢ zastrzezenia wraz z uzasadnieniem do dyrektora OKE, jezeli
uznaja, ze w trakcie egzaminu zostaty naruszone przepisy dotyczgce jego przeprowadzania.

Zaswiadczenia o szczegdtowych wynikach egzaminu Okregowa Komisja Egzaminacyjna
przekazuje do szkoty. Wyniki wyrazone bedg w procentach na podstawie liczby punktow
przyznanych przez egzaminatordw. Nie wpisuje sie ich na sSwiadectwie i nie wplywajg
na promocje ucznia.

Terminarz realizacji zadan oraz zasady obiegu informacji

Do 28 wrzesnia 2023 r. dyrektor szkoty lub upowazniony przez niego wychowawca klasy
6smej zapoznaje ucznidow orazich rodzicow z zasadami dotyczacymi przeprowadzenia
egzaminu osmoklasisty, w szczegdlnosci z mozliwymi dostosowaniami warunkéw i form
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egzaminu do indywidualnych potrzeb i mozliwosci ucznidw ze specjalnymi potrzebami
edukacyjnymi

Do 2 pazdziernika 2023 r. rodzice ucznia sktadajg dyrektorowi szkoty, pisemng deklaracje
wskazujgcg jezyk obcy nowozytny, z ktérego uczen przystgpi do egzaminu ésmoklasisty.

Do 16 pazdziernika 2023 r. rodzice przedktadajg dyrektorowi szkoty zaswiadczenie o stanie
zdrowia ucznia wydane przez lekarza lub opinie poradni psychologiczno — pedagogicznej
o specyficznych trudnosciach w uczeniu sie; w przypadkach losowych réwniez pdzniej,
niezwtocznie po ich otrzymaniu.

Do 21 listopada 2023 r. poinformowanie na pismie rodzicow ucznia o wskazanych przez rade
pedagogiczng dostosowaniach.

Do 24 listopada 2023 r. rodzice ucznia skfadaja oswiadczenie o korzystaniu
lub niekorzystaniu ze wskazanych przez rade pedagogiczng sposobdéw dostosowan.

Do 30 listopada 2023 r. przestanie do OKE danych dotyczacych ucznidow przystepujacych
do egzaminu o6smoklasisty oraz wszystkich rodzajach dostosowan, warunkéw i form
przeprowadzania egzaminu ésmoklasisty.

Po 30 listopada 2023 r., jezeli nastgpi koniecznos¢ dostosowania warunkéw lub form,
dyrektor szkoty lub upowazniony przez niego nauczyciel informuje na pismie rodzicdw ucznia
o wskazanym przez rade pedagogiczng sposobie lub sposobach dostosowania warunkdw
lub formy przeprowadzania egzaminu do jego potrzeb edukacyjnych, o czym dyrektor szkoty
informuje niezwtocznie dyrektora OKE.

Do 14 lutego 2024 r. poinformowanie ucznidw i rodzicéw o warunkach przebiegu egzaminu.

Do 14 lutego 2024 r. rodzice ucznia mogga ztozy¢ dyrektorowi szkoty pisemng informacje
o zmianie zadeklarowanego wczesniej jezyka obcego nowozytnego. Dyrektor szkoty
informuje dyrektora OKE o w/w zmianie do 16 lutego 2024 r.

W wyjatkowych przypadkach, wynikajgcych ze stanu zdrowia lub niepetnosprawnosci ucznia,
za zgodg dyrektora OKE w Poznaniu, egzamin moze by¢ przeprowadzony w innym miejscu
niz szkota (dom, szpital). Zgoda wydawana jest na udokumentowany wniosek dyrektora
szkoty ztozony w porozumieniu z rodzicami ucznia do 24 lutego 2024 r.

Do 14 marca 2024 r. powotanie cztonkéw zespotu egzaminacyjnego oraz zastepcy
przewodniczgcego szkolnego zespotu egzaminacyjnego.

Do 15 kwietnia 2024 r. powotanie zespotdw nadzorujgcych przebieg egzaminu
w poszczegdlnych salach egzaminacyjnych oraz wyznaczenie przewodniczgcych tych
zespotéw.
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Do 30 kwietnia 2024 r. przyjecie od rodzicéw ucznidow odpowiednio laureatéw/finalistéw
konkursow informacji o zmianie jezyka obcego i przekazanie tej informacji do OKE
do 6 maja 2024 r.

Do 10 maja 2024 r. przeprowadzenie przez przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego
szkolenia w zakresie organizacji egzaminu ésmoklasisty dla nauczycieli wchodzacych w sktad
zespotéw nadzorujgcych.

Wychowawcy klas ésmych wspdtpracujg z pedagogiem szkolnym oraz z przewodniczagcym
szkolnej komisji egzaminacyjnej w celu usprawnienia obiegu informacji.

W przypadku braku mozliwosci bezposredniego kontaktu z uczniem lub jego rodzicami
wychowawcy przekazujg niezbedne informacje drogg mailowa lub pocztowsa.

a. jezyk polski — 14 maja 2024 r. (wtorek) — godz. 9:00;
b. matematyka — 15 maja 2024 r. (Sroda) — godz. 9:00;
c. jezyk obcy nowozytny — 16 maja 2024 r. (czwartek) — godz.9:00.

Termin przeprowadzenia dodatkowego egzaminu: 10 -12 czerwca 2024 r.

Do 21 czerwca 2024 r. przekazanie przez dyrektora szkoty dyrektorowi OKE informacji
o uczniach, ktorzy nie konczg szkoty; uczniowie ci nie otrzymujg zaswiadczenia
o szczegdtowych wynikach egzaminu; informacja o tych wynikach przestana jest do szkoty
drogg elektroniczna.

Po egzaminie:

3 lipca 2024 r. ogtoszenia wynikow egzaminu; udostepnienie wynikéw w ZIU;

do 3 lipca 2024 r. przekazania szkotom wynikéw i zaswiadczen;

3 lipca 2024 r. wydanie przez szkote zdajagcym zaswiadczern o wynikach egzamindw;

do 6 stycznia 2025 r. przechowywanie w szkole dokumentéw egzaminacyjnych.

Postepowanie z niejawnymi materiatami egzaminacyjnymi

Osoby wchodzgce w sktad zespotu egzaminacyjnego podpisujg oswiadczenie w sprawie
znajomosci przepiséw zwigzanych z organizacja egzamindw oraz z zabezpieczeniem
materiatdw egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem.

Przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego cztonek
zespotu egzaminacyjnego, odbiera przesytke z materiatami egzaminacyjnymi i sprawdza, czy

nie zostata naruszona, a nastepnie sprawdza, czy zawiera ona wszystkie materiaty
5
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egzaminacyjne.

Po tej czynnosci przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego lub upowazniony
przez niego cztonek zespofu egzaminacyjnego sktada materiaty egzaminacyjne w stanie
nienaruszonym w wyznaczonym wczesniej miejscu w szkole.

W przypadku stwierdzenia, ze przesytka zostata naruszona lub jest niekompletna nalezy
otym fakcie niezwtocznie powiadomié dyrektora OKE oraz dystrybutora materiatow
egzaminacyjnych. Dyrektor OKE informuje o dalszym postepowaniu.

Pakiety z zestawami egzaminacyjnymi pozostajg w zamknieciu do czasu przeprowadzenia
egzaminu. Otwarcie pakietow z zestawami egzaminacyjnymi oraz przekazanie nastepuje
w dniu egzaminu przed dang jego czescia.

Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego cztonek tego zespotu
okoto pdét godziny przed rozpoczeciem egzaminu z danego przedmiotu sprawdza,
czy materiaty egzaminacyjne nie zostaty naruszone.

W przypadku stwierdzenia, ze materiaty egzaminacyjne zostaty naruszone zawiesza sie
egzamin 6smoklasisty z danego przedmiotu i powiadamia o zaistniatej sytuacji dyrektora
OKE, ktory przekazuje informacje o dalszym postepowaniu. Informacje o zaistniatej sytuacji
oraz podjetych dziataniach zamieszcza sie w protokole zbiorczym.

W przypadku, gdy materiaty egzaminacyjne nie zostaty naruszone, przewodniczacy zespotu
egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego cztonek tego zespotu przekazuje materiaty
egzaminacyjne przewodniczgcym zespotdéw nadzorujgcych w obecnosci przedstawiciela

ucznidéw z kazdej sali. Fakt ten zostaje odnotowany w protokole. W przypadku egzaminu

zjezyka obcego nowozytnego otwarcie opakowania ptyty CD nastepuje w sali
egzaminacyjnej. Odbiér materiatdw egzaminacyjnych powinien nastgpi¢ po zajeciu

przez zdajacych miejsc w sali egzaminacyjne;j.

Bezposrednio po zakoriczeniu egzaminu z danego przedmiotu nastepuje odbidr arkuszy
egzaminacyjnych od zdajgcych, uporzgdkowanie i przeliczenie, odnotowanie liczby arkuszy
w protokole, a nastepnie spakowanie ich do bezpiecznej koperty w obecnosci przedstawicieli

zdajacych i opisanie zgodnie z zaleceniami Okregowej Komisji Egzaminacyjne;j.

Przewodniczgcy szkolnego zespotu egzaminacyjnego w obecnosci  przewodniczgcych
zespotéw nadzorujgcych sprawdza kompletno$¢ materiatow egzaminacyjnych otrzymanych
z sal oraz sporzadza zbiorczy protokét przebiegu egzaminu.

Przewodniczgcy szkolnego zespotu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego cztonek
zespofu egzaminacyjnego przekazuje materiaty egzaminacyjne wraz z dokumentacjg
do wyznaczonego przez dyrektora witasciwej Okregowej Komisji Egzaminacyjnej miejsca
w okres$lony przez niego sposéb i w ustalonym terminie.
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12. Rada pedagogiczna, zgodnie z zaleceniem dyrektora CKE, wskazuje sposdb lub sposoby
dostosowania przeprowadzania egzaminu do indywidualnych potrzeb i mozliwosci uczniow
ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi.

§ 5. Przygotowanie i organizacja egzaminu

1. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego (PZE) kieruje pracg zespotu oraz zapewnia
prawidtowy przebieg egzaminu w dane;j sali.

2. PZE ma obowigzek zapozna¢ sie z zasadami organizowania i przeprowadzania egzaminu

6smoklasisty oraz przestrzegaé tych zasad.
Zadania szkolnych zespotu nadzorujacych

Przygotowanie sali egzaminacyjnej w dniu poprzedzajgcym egzamin:

ustawienie ponumerowanych stolikéw, w sposéb zapewniajgcy samodzielng prace;
przygotowanie miejsc dla cztonkdéw zespotu nadzorujacego oraz obserwatoréw;
ustawienie odtwarzacza CD oraz gtosnikdw w przypadku egzaminu z j. obcego nowozytnego;

umieszczenie w widocznym miejscu zegara oraz tablicy, na ktdrej zaznacza sie czas
rozpoczecia i zakonczenia egzaminu;

usuniecie z sali egzaminacyjnej pomocy dydaktycznych z zakresu danej czesci egzaminu.
W dniu poprzedzajagcym egzamin przypomnienie uczniom o koniecznosci przyniesienia
na egzamin dtugopisu lub pidra z czarnym atramentem oraz linijki w przypadku egzaminu

z matematyki.

Przeprowadzenie odpowiednio wczesniej przed egzaminem préby odstuchu przyktadowego
nagrania w salach wyznaczonych do przeprowadzenia egzaminu z jezyka obcego.

Przygotowanie listy uczniéw piszagcych w poszczegdlnych salach, uwzgledniajgc zgodnie
zopinig rady pedagogicznej, dostosowanie warunkéw do indywidualnych potrzeb
psychofizycznych i edukacyjnych uczniéw.

Umieszczenie przed wejsciem do sali w widocznym miejscu listy zdajgcych w danej sali.
Przygotowanie kilku zestawow zapasowych przyboréw do pisania.

Przygotowanie numerdéw do losowania miejsc.

Sprawdzenie stanu przygotowania sali w dniu egzaminu.
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Odebranie materiatow egzaminacyjnych:

arkuszy egzaminacyjnych;

wykazu ucznidw w danej sali egzaminacyjnej przygotowanego przez OKE;
formularza protokotu przebiegu egzaminu;

naklejek przygotowanych przez OKE z indywidualnymi kodami kreskowymi oraz kartek
z numerem PESEL;

kartek z imieniem, nazwiskiem, numerem PESEL oraz kodem zdajgcego przestanym przez
OKE.

ptyty CD w przypadku egzaminu z jezyka obcego;
zwrotnych kopert do spakowania prac egzaminacyjnych.

Zapewnienie samodzielnej pracy uczniéw w czasie trwania egzaminu ésmoklasisty w danej
sali egzaminacyjnej.

Sprawdzenie prawidtowego wpisania kodu, numeru PESEL i umieszczenie naklejek
przygotowanych przez OKE w wyznaczonych miejscach arkusza egzaminacyjnego.

W przypadku uczniéw, ktérym — zgodnie z komunikatem dyrektora CKE — przyznano prawo
do dostosowania warunkdw egzaminu polegajagce na zastosowaniu zasad oceniania
uwzgledniajgcych potrzeby edukacyjne oraz mozliwosci psychofizyczne ucznia i/lub prawo
do nieprzenoszenia odpowiedzi na karte, zaznaczajg przyznane tym uczniom uprawnienia,
zamalowujgc odpowiednie pola na zeszycie zadan egzaminacyjnych i karcie odpowiedzi,
aw przypadku arkusza OMA-100 (matematyka) réwniez na karcie rozwigzan zadan
egzaminacyjnych.

Dopilnowanie, aby w czasie dodatkowych 5 minut uczniowie sprawdzili poprawnosé
przeniesienia odpowiedzi na karte odpowiedzi.

Organizowanie wejscia do sali oraz zajmowania przez uczniéw miejsc :

losowanie przez przewodniczgcego zespotu nadzorujgcego lub cztonek zespotu
nadzorujgcego w obecnosci zdajgcych numerdw stolikdw, przy ktdrych bedg pracowac;

sprawdzenie legitymacji szkolnej; w przypadku jej braku potwierdzenie tozsamosci ucznia;

przydzielenie przestanych przez OKE naklejek z kodem kreskowym, ktdre przeznaczone sa
do oznaczenia arkuszy i kart odpowiedzi oraz wydrukéw z numerem PESEL;



15.

16.

kazdy zdajacy zajmuje miejsce przy stoliku, ktérego numer zostat dla niego wylosowany,
a cztonek zespotu nadzorujgcego odnotowuje wylosowany numer w wykazie zdajacych
w danej sali egzaminacyjnej.

Sporzadzenie protokotu odbioru prac od uczniéw.

Zapewnienie prawidtowego obiegu informacji przed egzaminem i w czasie jego trwania.
Rozpoczecie i przebieg egzaminu

Wszyscy cztonkowie zespotdw egzaminacyjnych spotykaja sie w szkole o godzinie 8:10.

O godzinie 8:40 uczniowie przystepujacy do egzaminu wchodzg do sali, w ktérej odbywa sie
egzamin zgodnie z przygotowang listg i zajmujg miejsca zgodnie z wylosowanymi dla nich
numerami. Przy wejsciu otrzymujg naklejki przygotowane przez OKE oraz paski z numerem
PESEL.

Po zajeciu miejsc przez wszystkich przewodniczgcy zespoty nadzorujgcego informuje o:

zasadach zachowania sie podczas egzaminu;

dodatkowych 5 min. przeznaczonych na sprawdzenie poprawnosci przeniesienia odpowiedzi
do zadan zamknietych na karte odpowiedzi po zakonczeniu czasu przeznaczonego
na rozwigzanie zadan;

zasadach oddawania arkuszy po zakonczeniu pracy.

O godzinie 8:50 przewodniczacy zespofu nadzorujgcego w obecnosci przedstawicieli
zdajacych odbiera od przewodniczgcego szkolnego zespotu egzaminacyjnego materiaty
niezbedne do przeprowadzenia egzaminu.

Cztonkowie komisji sprawdzajg wyposazenie uczniow w niezbedne do pisania materiaty.

Egzamin rozpoczyna sie od rozdania zestawdw egzaminacyjnych nie wcze$niej niz
o godzinie ustalonej w komunikacie dyrektora CKE tj. o godzinie 9:00.

Po rozdaniu zestawdw egzaminacyjnych przewodniczgcy zespotu nadzorujacego w kazdej sali
informuje uczniéw o:

obowigzku zapoznania sie przed przystgpieniem do rozwigzywania zadan z instrukcjg
wydrukowang na pierwszej stronie arkusza egzaminacyjnego;

koniecznosci sprawdzenia kompletnosci arkusza egzaminacyjnego z jezyka polskiego,
matematyki oraz jezyka obcego nowozytnego tj. czy arkusz egzaminacyjny zawiera:

zeszyt zadan egzaminacyjnych i karte odpowiedzi oraz czy sg one czytelne,
9



10.

11.

12.

13.

czy zeszyt zadan egzaminacyjnych zawiera wszystkie kolejno ponumerowane strony,

sprawdzenie poprawnos$ci numeru PESEL na naklejkach przygotowanych przez OKE oraz
umieszczenie ich w wyznaczonych miejscach arkusza egzaminacyjnego

koniecznosci zaznaczenia odpowiedzi na karcie odpowiedzi, drugi raz przypomina uczniom
na 10 minut przed zakoriczeniem czasu przeznaczonego na prace.

Uczniowie sprawdzajg kompletno$¢ arkusza egzaminacyjnego oraz czytajg instrukcje
dla zdajgcego. Wyjasnienia udzielane przez zespdt nadzorujacy moga dotyczy¢ wytacznie
zakresu informacji z pierwszej strony arkusza.

W przypadku zgtoszenia przez ucznia brakéw w arkuszu egzaminacyjnym przewodniczacy
zespofu nadzorujgcego przekazuje uczniowi nowy arkusz egzaminacyjny z arkuszy
rezerwowych i odnotowuje ten fakt w protokole. Wymiane arkusza egzaminacyjnego uczen
potwierdza podpisem w protokole.

Przed rozpoczeciem egzaminu &smoklasisty z kazdego przedmiotu, w wyznaczonych
miejscach arkusza egzaminacyjnego na stronie tytutowej zeszytu zadan egzaminacyjnych
oraz na karcie odpowiedzi uczen zamieszcza kod ucznia i numer PESEL, oraz naklejki
przygotowane przez okregowg komisje egzaminacyjng. Uczed nie podpisuje arkusza
egzaminacyjnego.

W przypadku wystgpienia btedu na naklejce w numerze PESEL uczern zwraca naklejki
z btednym numerem. Przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego koryguje numer w wykazie
zdajacych, co odnotowuje w protokole, a w wyznaczonych na naklejki miejscach odrecznie
wpisuje prawidtowy numer PESEL zdajgcego oraz identyfikator szkoty.

W przypadku niezgodnosci kodu arkusza na naklejce i na stronie tytutowej arkusza,
przewodniczacy zespotu nadzorujgcego sprawdza, czy danemu uczniowi wydany zostat
arkusz w odpowiedniej formie. Jezeli zdajgcy otrzymat wtasciwy arkusz, a bfad wystepuje
w naklejce — naklejke nalezy naklei¢, przekresli¢ na niej btedny kod i wpisaé wtasciwy. Jezeli
uczen otrzymat niewfasciwy arkusz, nalezy wyda¢ mu arkusz we wiasciwej formie. Obie
zaistniate sytuacje nalezy odnotowac w protokole.

Przed rozpoczeciem egzaminu cztonkowie zespotu nadzorujgcego sprawdzajg poprawnosé
kodowania arkuszy oraz zamieszczenia naklejek, udzielajg odpowiedzi wytgcznie na pytania
dotyczace kodowania i rozumienia instrukcji.

Po czynnosciach organizacyjnych przewodniczacy zespotu nadzorujacego zapisuje

na tablicy, w widocznym miejscu, czas rozpoczecia i zakonczenia pracy z zestawem
egzaminacyjnym; czas trwania egzaminu liczy sie od momentu zapisania na tablicy godziny
rozpoczecia pracy.
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14. W przypadku egzaminu z jezyka obcego nowozytnego bezposrednio po zapisaniu godziny
rozpoczecia i zakonczenia egzaminu nastepuje odtworzenie ptyty CD, na ktdrej oprocz
tekstow w jezyku obcym nagrane sg instrukcje w jezyku polskim dotyczace rozwigzywania
zadan, przerwy na zapoznanie sie z trescig zadan oraz przerwy przeznaczone na rozwigzanie
poszczegdlnych zadan.

15. Po rozdaniu zdajgcym arkuszy egzaminacyjnych spéznieni uczniowie nie zostajg wpuszczeni
do sali. W uzasadnionych przypadkach, nie pdzniej niz tuz po zakonczeniu czynnosci
organizacyjnych, przewodniczacy zespotu nadzorujgcego moze podjac decyzje o wpuszczeniu
spdznionego ucznia. Uczen ten koniczy prace zgodnie z czasem zapisanym na tablicy.

16. W trakcie trwania egzaminu uczniowie nie powinni opuszczac sali. Tylko w wyjatkowych
przypadka przewodniczacy zespotu nadzorujgcego moze zezwoli¢ uczniowi na opuszczenie
sali, po zapewnieniu warunkéw wykluczajacych mozliwos¢ kontaktowania sie z innymi
osobami (jeden z cztonkdw zespotu nadzorujgcego wychodzi z uczniem).

Uwaga, wyjatek stanowi sytuacja udzielania pomocy medycznej.

17. Na czas nieobecnosci uczen pozostawia zamkniety arkusz egzaminacyjny na swoim stoliku
(wyjscie, czas nieobecnosci ucznia i powrdt nalezy odnotowaé w protokole).

18. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego moze podjgé decyzje o przerwaniu oraz
uniewaznieniu egzaminu ucznia w przypadku:

a. stwierdzenia niesamodzielnej pracy przez ucznia;

b. wniesienia lub korzystania przez ucznia z urzgdzenia telekomunikacyjnego lub innych
niedozwolonych przyboréw;

c. zaktdcania przez ucznia prawidtowego przebiegu egzaminu.

19. Informacje o uniewaznieniu lub przerwaniu egzaminu umieszcza sie w protokole.

20. W kazdej sali sporzadza sie protokdt z przebiegu egzaminu, ktéry podpisujg  wszyscy
cztonkowie zespotu nadzorujgcego przebieg egzaminu w danej sali oraz obserwator jesli byt
obecny.

21. Po wczesniejszym zakonczeniu egzaminu i opuszczeniu sali uczniowie przebywajg pod
opiekg wyznaczonego przez przewodniczgcego szkolnego zespotu egzaminacyjnego
nauczyciela.

3. Zakonczenie egzaminu i postepowanie z materiatami egzaminacyjnymi.

1. Jesli zdajgcy ukonczyt prace przed czasem, zgtasza to przez podniesienie reki. Zamyka arkusz
egzaminacyjny i odktada na brzeg stolika. Wyznaczony przez przewodniczgcego zespotu
nadzorujgcego cztonek zespotu nadzorujgcego w obecnos$ci zdajgcego sprawdza
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kompletnos¢ materiatéw. Dodatkowo, jezeli zdajgcy zgtasza zakonczenie prac wczesniej niz
na 10 minut przed zakonczeniem czasu przeznaczonego na prace z arkuszem, sprawdza, czy
uczen zaznaczyt odpowiedzi na karcie odpowiedzi. W przypadku braku zaznaczen poleca
uczniowi wykonanie tej czynnosci. Po uzyskaniu zgody na opuszczenie sali uczenn wychodzi,
nie zaktdcajac pracy pozostatym piszgcym.

Na 10 min. przed zakorhczeniem pracy z arkuszem egzaminacyjnym przewodniczgcy zespotu
nadzorujgcego przypomina zdajgcym o koniecznosci zaznaczenia odpowiedzi na karcie
odpowiedzi.

Po uptywie czasu przewidzianego na prace z arkuszem egzaminacyjnym przewodniczgcy
zespotu nadzorujacego:

informuje zdajgcych o zakoriczeniu pracy;

wyznacza dodatkowy czas (5minut) na sprawdzenie poprawnosci przeniesienia odpowiedzi
na karte odpowiedzi;

poleca po uptywie dodatkowego czasu zamkniecie arkuszy i odfozenie ich na brzeg stolika.

Cztonkowie zespotu nadzorujgcego majg_obowigzek upewni sie, 7e wszyscy uczniowie,
ktorzy _majg obowigzek przenies¢ odpowiedzi na karte odpowiedzi, wykonali to. Jest to
szczegblnie wazne, poniewaz do sczytanie w__okregowej komisji egzaminacyjnej
wykorzystywane sg wytgcznie karty odpowiedzi.

Po zakonczeniu egzaminu cztonkowie zespofu nadzorujgcego w obecnosci wszystkich
ucznidw sprawdzajg kompletno$é¢ materiatéw i przyjmujg je od zdajacych. Nastepnie
uczniowie opuszczajg sale, a cztonkowie zespotu nadzorujgcego w obecnosci przedstawiciela

zdajacych:

odnotowujg na wykazie ucznidéw oddanie arkuszy egzaminacyjnych przez zdajgcych;

w przypadku ucznidw, ktérym przyznano prawo do dostosowania warunkéw egzaminu
polegajgce na dostosowaniu zasad oceniania i/lub prawo do nieprzenoszenia odpowiedzi
na karte, zaznaczajgq przyznane tym uczniom uprawnienia, zamalowujgc odpowiednie pole

W zeszycie zadan i karcie odpowiedzi;

przygotowuja, przeliczajg i pakujg materiaty do przekazania do OKE, zgodnie z instrukcjg OKE;
pakujg caty arkusz egzaminacyjny (zeszyt zadan wraz z nieoderwang kartg odpowiedzi).

Przewodniczagcy zespofu nadzorujgcego uzupetnia wykaz ucznidw przystepujacych do
egzaminu z danego przedmiotu w danej sali oraz protokét przebiegu egzaminu. Protokdt
podpisujg osoby wchodzgce w_ skfad zespotu nadzorujgcego oraz obserwator (jesli byt

obecny).

Przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego przekazuje PZE:
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1)

a.

2)

3)

4)

koperte zwrotng zawierajaca:

utozone wg. kodow cate arkusze egzaminacyjne - zeszyt zadan egzaminacyjnych
wraz z nieoderwang od zeszytu kartg odpowiedzi;

wadliwe i niewykorzystane arkusze egzaminacyjne oraz wadliwe ptyty CD;

podpisany przez wszystkich cztonkdéw zespotu nadzorujgcego oraz obserwatoréw protokét
przebiegu egzaminu (zat. 8);

uzupetniony wykaz uczniéw w danej sali (zat.7);

Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego sprawdza kompletnos¢ materiatdw z danej sali
w obecnosci przewodniczgcego zespotu nadzorujgcego.

Po zebraniu materiatdow ze wszystkich sal egzaminacyjnych przewodniczacy zespotu
egzaminacyjnego zabezpiecza je zgodnie z instrukcjag OKE, sporzadza w systemie oraz
drukuje dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach oraz podpisuje zbiorczy protokédt z danego
przedmiotu (zat. 9a, 9b, 9c).

Jeden egzemplarz ww. protokotu przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego przekazuje do
OKE w Poznaniu. Do protokotu zbiorczego dofacza sie:

koperty zwrotne zawierajgce arkusze egzaminacyjne wszystkich zdajgcych wraz z kartami
odpowiedzi (na kopertach nie mozna umieszcza¢ danych pozwalajgcych na zidentyfikowanie
szkoty);

wadliwe arkusze egzaminacyjne, niewykorzystane arkusze egzaminacyjne oraz wadliwe ptyty
CD;

uzupetniony wykaz ucznidw z kazdej sali (zat.7);

kopie zaswiadczen stwierdzajacych uzyskanie tytutu laureata lub finalisty olimpiady
przedmiotowej lub laureata konkursu przedmiotowego;

kopie wykazu zawartosci przesytki z materiatami egzaminacyjnym;

decyzje o przerwaniu i uniewaznieniu egzaminu z danego przedmiotu (jesli taka sytuacja
zaistniata) (zat. 11) wraz z arkuszami egzaminacyjnymi uczniow, ktérych to dotyczy.

Przeprowadzanie egzaminu dla zdajacych korzystajacych z komputera

Podczas pracy z arkuszem egzaminacyjnym zdajgcy musi mie¢ do swojej wytgcznej
dyspozycji autonomiczny (lub pracujacy jako autonomiczny) komputer potgczony z drukarkg
oraz papier dodrukarki (w przypadku dwdch lub wiecej zdajgcych korzystajgcych
z odrebnych komputeréow w jednej sali mozliwe jest podtgczenie tych komputeréw do jednej
drukarki). Komputer musi posiada¢ oprogramowanie umozliwiajgce zdajgcemu pisanie
tekstu w jezyku polskim.
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Uczen przystepujgcy do egzaminu z jezyka obcego nowozytnego bedzie pracowad
na komputerze z zainstalowanym oprogramowaniem obstugujagcym uktad klawiatury
dla danego jezyka.

Osoba przygotowujgca komputer dla zdajgcego:

wytgczy dostep do Internetu, automatyczne sprawdzanie poprawnosci pisowni i gramatyki
oraz stowniki jezykowe znajdujgce sie w oprogramowaniu tego komputera;

w przypadku awarii uczen skorzysta z drugiego przygotowanego dla niego komputera.

Arkusz egzaminacyjny powinien zosta¢ zakodowany zgodnie z wymogami: naklejka
przygotowang przez OKE, kodem ucznia, numerem PESEL. Na pierwszej stronie arkusza
cztonek zespotu nadzorujgcego umieszcza adnotacje ,Odpowiedzi zdajgcego znajduja sie na
wydruku komputerowym” lub , Odpowiedzi zdajgcego znajdujg sie w arkuszu i na wydruku
komputerowym”.

Po zakonczeniu pracy z kazdym arkuszem zdajacy przekazuje zespotowi nadzorujgcemu
swoje odpowiedzi w formie wydruku razem z arkuszem egzaminacyjnym. Uwaga: wydruk
powinien mie¢ standardowy wymiar margineséw (2,5 cm z kazdej strony), a kazda
jego strona powinna byé ponumerowana.

Na gérze kazdej kartki wydruku z odpowiedziami nalezy napisaé¢ odrecznie dane zdajgcego,
tzn. kod szkoty, kod ucznia, numer PESEL, mozna réwniez przyklei¢ naklejke przygotowana
przez OKE. Na dole kartki wydruku nalezy zapisa¢ numer stron wraz z liczbg ogdélng stron, np.
»str. 2 z 4”. Na zadnych materiatach egzaminacyjnych (na arkuszu, na wydruku) nie mozna
zamieszcza¢ danych pozwalajgcych na bezposrednie zidentyfikowanie ucznia (nazwiska
lub imienia ucznia) lub szkoty (nazwy lub adresu szkoty, pieczeci szkoty).

Odpowiedz zdajgcego musi byé poprzedzona numerem zadania zgodnym z numerem
w zeszycie zadan egzaminacyjnych. W przypadku zadan zamknietych, w tym w arkuszach
z jezykdw obcych nowozytnych, wystarczy podac oznaczenie wybranej odpowiedzi, np. 1.A,
2.Bitd. lub 1.1.A, 1.2. B itd.

Jesli w przypadku zadan z matematyki konieczne bedzie wykonanie rysunkow, zdajgcy
lub wspomagajacy go nauczyciel musi je wykonaé¢ recznie w odpowiednim miejscu
w otrzymanym arkuszu, a nie technikg komputerowg w tworzonym przez siebie pliku.
W pliku komputerowym nalezy zapisa¢ numer zadania z adnotacjg ,,odpowiedz w arkuszu”.

Po zakonczeniu pracy z arkuszem egzaminacyjnym i wydrukowaniu odpowiedzi utworzone
przez zdajgcego pliki muszg zostaé usuniete z twardego dysku komputera, w tym z kosza,
oraz innych no$nikéw danych. Podstawg oceny pracy zdajgcego jest wydruk komputerowy
przekazany do okregowe] komisji egzaminacyjnej oraz — w przypadku wskazania — zapisy
w arkusz egzaminacyjnym.
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10. Po zakonczeniu pracy z arkuszem egzaminacyjnym zespdf nadzorujgcy umieszcza
prawidtowo zakodowany arkusz egzaminacyjny zdajacego wraz z prawidiowo
zakodowanymi i opisanymi wydrukami w jednej kopercie, opisanej zgodnie z instrukcjg OKE,
z adnotacjg ,praca pisana na komputerze” i oddaje wraz z protokotem przebiegu egzaminu
6smoklasisty w danej sali przewodniczgcemu zespotu egzaminacyjnego.

5. Szkolna dokumentacja

1. W szkolnej dokumentacji egzaminu zostajg do 9 stycznia 2022 r.:
a. protokoty przebiegu egzaminu z poszczegdlnych przedmiotéw z poszczegdlnych sal;
b. jeden egzemplarz protokotu zbiorczego przebiegu egzaminu z danego przedmiotu;

c. oryginat wykazu zawartosci przesytki z materiatami egzaminacyjnymi dostarczonej przez
dystrybutora;

d. kopie wykazéw ucznidw przystepujacych do egzaminu z danego przedmiotu w danej sali;
e. kopie decyzji o przerwaniu lub uniewaznieniu egzaminu.

5. Ustalenia korncowe
1. W dniu przeprowadzenia egzaminu zostajg zawieszone zajecia dydaktyczne dla klas 1 - 7.
2. Wewnatrzszkolna Procedura Przeprowadzania Egzaminu Osmoklasistéw udostepniona

zostaje wszystkim zainteresowanym podczas spotkan z rodzicami ucznidw klas édsmych
i na stronie internetowej szkoty.
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